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I. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
БИБЛИОТЕКИ В 2013 ГОДУ

 Деятельность библиотеки как информационного, культурного, образовательного учреждения, центра по сохранению культурно-исторического наследия  Приамурья осуществлялась по следующим  направлениям:   

1. Организация библиотечного  и информационного  обслуживания пользователей, в том числе   предоставления государственных услуг  в электронном виде и доступа к  собственным и удаленным электронным ресурсам.  
2. Развитие деятельности Амурского регионального  центра доступа к ресурсам Президентской библиотеки имени Б.Н. Ельцина. 
3. Развитие системы комплектования фонда областной научной библиотеки документами на различных носителях.
4. Работа с региональными производителями документов для обеспечения полноты комплектования фонда краеведческих и местных
изданий на основе поступлений обязательного экземпляра.
5. Развитие регионального центра по работе с книжными памятниками.  Организация учета и государственной регистрации книжных памятников.
6. Создание условий для хранения библиотечных фондов в рамках реализации мероприятий федеральной целевой программы «Культура России, 2012-2016 гг.», долгосрочной целевой программы «Развитие и сохранение культуры и искусства Амурской области на 2011-2015 гг.» 
7. Организационно-методическое и информационное обеспечение деятельности муниципальных библиотек области, организация мероприятий по повышению квалификации библиотечных кадров области.
II. ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ  ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЗАДАНИЯ.
В 2013 году  библиотека работала по государственному заданию, выполняя услуги по организации библиотечного информационного обслуживания пользователей. 
В государственное задание также входили работы: 

· формирование и обеспечение сохранности книжных фондов;

· организация справочно-поискового аппарата библиотеки;

· методическое обеспечение деятельности муниципальных библиотек.

Все запланированные показатели государственного задания выполнены.

Наименование государственной услуги:

Раздел: 1
 Библиотечное и информационное обслуживание пользователей: 

	Наименование 
показателя
	Единица  
измерения
	Значение,      
утвержденное    
в государственном  
задании       
на отчетный 2013    
финансовый  год
	Фактическое 
значение  
за отчетный 
финансовый 
период 2013 года

 

	
	
	
	план
	факт

	1.Число зарегистрированных пользователей             
	Кол-во пользователей, чел.
	22000
	22000
	29739

	2. Темп обновления библиотечного фонда              
	Коэффициент роста 
	1,00 (расчет по концу года)
	 
	0,70

	3. Число наименований периодических изданий, получаемых библиотекой
	Количество наименований, ед.
	190
	190 
	190

	4.Доступ пользователей к ресурсам Интернет
	Количество автоматизированных рабочих мест для пользователей, ед.
	16
	16 
	16

	5. Доля отказов от общего числа запросов
	Проценты 
	Не более 20%
	 
	0,01%


 2.  Работы по библиотечному обслуживанию населения
2.1.Работы по  комплектованию, учету и хранению библиотечных фондов

	№

п/п
	Результат, запланированный
в государственном задании 
на отчетный финансовый год
	Значение,      
утвержденное    
в государственном  
задании       
на отчетный 2013     
финансовый  год
	Фактические результаты,
достигнутые в отчетном 
финансовом периоде 2013 года    

	
	
	
	план
	факт

	1.1
	Комплектование библиотечного фонда документами на различных носителях
	400
	400
	1237

	1.2
	Обработка и учет  документов
	4000
	4000
	4545

	1.3
	Сбор и поступление местного обязательного экземпляра
	900
	900
	906

	1.4
	Перевод каталогов в электронный вид
	3500 записей
	3500
	3714

	1.5
	Перевод библиотечного фонда в электронный вид
	150
	150
	150


2.2.Работы по методическому обеспечению деятельности муниципальных библиотек                                                  

	№

п/п
	Результат, запланированный
в государственном задании 
на отчетный финансовый год
	Значение,      
утвержденное    
в государственном  
задании       
на отчетный 2013     
финансовый  год
	Фактические результаты,
достигнутые в отчетном 
финансовом периоде 2013 года    


	
	
	
	план
	факт

	2.1
	Подготовка и издание информационно-методических материалов в помощь организации работы библиотек
	20
	20
	22

	2.2
	Выезды в муниципальные библиотеки области
	10
	10
	14

	2.3
	Организация мероприятий по повышению квалификации библиотечных работников области
	4
	4
	6

	2.4
	Подготовка аналитических материалов по деятельности библиотек области
	20
	20
	79


раздел 1.  Библиотечное  и информационное  обслуживание пользователей.

В 2013 году услуги по библиотечному и информационному облуживанию населения традиционно оказывались при непосредственном обращении  пользователей в библиотеку,  участии в культурно-массовых мероприятиях,  информационном  и справочно-библиографическом обслуживании,  использовании ресурсов через удаленный доступ. 
	Объемные показатели
	План 
	Факт 
	% выполнения

	
	2013
	2013
	

	 Пользователи 
	22000
	29829
	135,5%

	из них читатели 

от 15 до 24 лет
	3300
	4709
	142,6%

	  Посещения 
	106489
	137696
	129,3%

	 Документовыдача 
	330400
	285341
	86,3%


В связи с оптимизацией  и проведением организационно - штатных мероприятий в 2013 году основные контрольные показатели по структурным подразделениям библиотеки были  выполнены частично. Но в целом по библиотеке показатель по числу пользователей перевыполнен на 7829. 
Эффективность использования услуг и ресурсов библиотеки выражается в количестве посещении отделов и сайта библиотеки  (+ 31207).  
Сайт библиотеки привлекает все больше отдаленных  пользователей -  количество посещений сайта составило – 78237, что на 15415 раз больше, чем в 2012 году (62822).  

В 2013 году возросло количество организованных и проведенных в отделах  мероприятий. По библиотеке это 293 мероприятия, которые посетило18 723 человека, что в 3,5 раза больше, чем в 2012 году.
 В 2013 году не выполнен один из основных показателей деятельности библиотеки – документовыдача. Это связано с внеплановой инвентаризацией отдела «Абонемент», которая продолжалась более 3 месяцев и дальнейшей работой  по изучению и отбору документов для нового отдела книги и чтения. 
	 
	Кол. Пользователей

	
	План
	Факт
	откл. от плана
	% от плана
	в т.ч. от 15 до 24

	
	
	
	
	
	

	Абонемент
	2200
	1438
	-762
	65,36
	323

	ОКиЧ
	860
	696
	-164
	80,93
	329

	ОРК
	75
	74
	-1
	98,67
	17

	ОКиРК
	800
	842
	42
	105,25
	508

	ОЕГЛ
	1510
	1514
	4
	100,26
	580

	ОЧЗ
	1470
	2060
	590
	140,14
	917

	ИБО
	700
	944
	244
	134,86
	577

	ОЛИ
	930
	881
	-49
	94,73
	426

	ОТЭЛ
	1300
	1118
	-182
	86
	499

	АРЦ
	750
	897
	147
	119,6
	552

	ОБР
	45
	55
	10
	122,22
	0

	СВО
	25
	24
	-1
	96
	0

	СРСиСУ
	0
	0
	 
	 
	0

	Сайт
	8060
	19286
	11226
	239,28
	0

	Общебибл. мероприятия (ОКПП)
	0
	0
	 
	 
	0

	Всего по библиотеке
	18725
	29829
	11104
	159,3
	4728


	 
	Число посещений

	
	План
	Факт
	откл. от плана
	% от плана

	
	
	
	
	

	Абонемент
	8000
	4248
	-3752
	53,1

	ОКиЧ
	4740
	7302
	2562
	154,05

	ОРК
	260
	178
	-82
	68,46

	ОКиРК
	8500
	4080
	-4420
	48

	ОЕГЛ
	5460
	5618
	158
	102,89

	ОЧЗ
	10820
	11526
	706
	106,52

	ИБО
	2615
	3629
	1014
	138,78

	ОЛИ
	2860
	2019
	-841
	70,59

	ОТЭЛ
	5200
	3938
	-1262
	75,73

	АРЦ
	2990
	8440
	5450
	282,27

	ОБР
	164
	397
	233
	242,07

	СВО
	0
	0
	 
	 

	СРСиСУ
	0
	0
	 
	 

	Сайт
	54070
	78237
	24167
	144,7

	Общебибл. мероприятия (ОКПП)

	810
	8084
	7274
	998,02

	Всего по библиотеке

	106489
	137696
	31207
	129,31


	 
	Книговыдача
	Мас. Мероп.
	из общего посещ. мас.мер.

	
	План
	Факт
	откл. от плана
	% от плана
	в т.ч. от 15 до 24
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Абонемент
	21500
	9755
	-11745
	45,37
	785
	0
	0

	ОКиЧ
	61630
	30370
	-31260
	49,28
	5364
	17
	366

	ОРК
	420
	333
	-87
	79,29
	42
	0
	0

	ОКиРК
	12600
	13370
	770
	106,11
	5074
	56
	2310

	ОЕГЛ
	47400
	49711
	2311
	104,88
	12128
	4
	161

	ОЧЗ
	115500
	91743
	-23757
	79,43
	21176
	67
	3576

	ИБО
	4800
	6473
	1673
	134,85
	3421
	0
	0

	ОЛИ
	13500
	13279
	-221
	98,36
	5571
	4
	50

	ОТЭЛ
	42900
	41035
	-1865
	95,65
	15819
	4
	151

	АРЦ
	9000
	18163
	9163
	201,81
	2392
	85
	3812

	ОБР
	500
	1148
	648
	229,6
	0
	6
	213

	СВО
	650
	476
	-174
	73,23
	0
	0
	0

	СРСиСУ
	0
	2712
	 
	 
	1128
	0
	0

	Сайт
	0
	0
	 
	 
	0
	0
	0

	Общебибл. мероприятия (ОКПП)
	0
	3557
	 
	 
	0
	50
	8084

	Всего по библиотеке
	330400
	282125
	-48275
	85,39
	72900
	293
	18723


	ОКиЧ -
	отдел книги и чтения (до мая 2013 - отдел абонемент)

	ОКиРК -
	отдел краеведения и редких книг (до мая 2013 г - отде редких книг)

	ОЧЗ -
	отдел читальный зал (до мая 2013 - ОЕГЛ - отдел естественно-гуманитарной литературы)

	ИБО -
	Информационно-библиографический отдел

	ОЛИ -
	отдел литературы по исскуству (до мая 2013)

	ОТЭЛ -
	отдел технико-экономической литературы (до мая 2013)

	АРЦ -
	Амурский региональный центр (до мая 2013 - ЭЧЗ - электронный читальный зал)

	ОБР -
	отдел библиотечного развития

	СВО -
	сектор внешнего обслуживания (до мая 2013)

	СРСиСУ -
	сектор регистрации статистики и сервисных услуг


1.1. Организация обслуживания  абонентов по межбиблиотечному абонементу.

В 2013 году услугами МБА воспользовались 43 абонента, из них 24 абонента АОНБ и 19 коллективных. 

Коллективные абоненты: 

- муниципальные библиотеки Архаринского, Благовещенского, Зейского, Михайловского, Октябрьского, Свободненского, Шимановского, Константиновского, Ромненского районов, г. Благовещенска, г. Свободного, г. Белогорска; 

- библиотеки других ведомств – АмГУ, ДальГау, ГНУ ДальЗНИВИ Россельхозакадемии;  Институт геологии и природопользования ДВО РАН, ФГБУ Дальневосточный научный центр физиологии и патологии дыхания СО РАМН и др.;

- абоненты из других регионов РФ – библиотеки Читы, Южно-Сахалинска, Тулы, Твери, Ростова-на-Дону, Рязани, Калуги, Хабаровска, Архангельска.

Для пользователей АОНБ были получены документы из библиотек г. Липецка, Ставрополя, Пскова, Республики Коми, Волгограда, Санкт-Петербурга, Владивостока, Новосибирска. 

В режиме электронной доставки документов направлено 48 заявок, получено 14  электронных копий, остальные документы получены на бумажных носителях.
	Абоненты
	Количество

пользователей
	Количество 

отправленных заказов
	Количество полученных 

документов из других 
библиотек
	Количество выданных 

документов

	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт

	Пользователи АОНБ
	
	24
	
	129
	
	112
	
	1.268

	Коллективные пользователи
	
	19
	
	
	
	12
	
	347

	Всего
	
	43
	
	129
	
	124
	
	1.615


Коллективные абоненты
	Библиотеки-абоненты
	План 2014
	Факт 2013
	Книговыдача

	
	
	
	План 2014
	Факт 2013

	вузовские
	2
	2
	250
	244

	муниципальные
	14
	14
	1.385
	1.371

	из них:

городские
	7
	6
	915
	919

	районные
	7
	7
	450
	449

	сельские
	1
	1
	5
	3

	Прочие
	3
	3
	25
	30

	Всего
	20
	19
	1.645
	1.615


Отказы  по МБА и ЭДД 
	Причины отказов
	Количество отказов

	
	Коллективные абоненты
	Абоненты АОНБ

	другой инвентарный номер
	
	

	нет в фондах  АОНБ и других библиотек региона
	165
	0

	уточнение  года 
	0
	0

	единственный экземпляр
	2
	0

	списано
	0
	0

	выдано другому читателю
	0
	0

	книга на электронном носителе
	0
	0

	отказ читателя
	2
	3

	фонд  редкой книги
	2
	0

	ВСЕГО
	171
	3


1.2. Справочно-библиографическое и   информационное обслуживание пользователей

Справочно-библиографическое и информационное обслуживание  осуществлялось с использованием разнообразных услуг и форм работы с применением новых технологий.
	№

п/п
	Наименование и виды работ
	План
	Факт
	Исполнители

	1.


	Выполнение справок в режиме 

«Запрос - ответ»
	6000
	6153
	ИБО

ОКиРК

	
	в том числе:
	
	
	

	1.1.
	По электронным БД
	900
	955
	

	1.2.
	В электронном режиме (виртуальная справка)
	
	46
	

	1.3.
	Число пользователей электронными каталогами и БД
	1000
	1616
	

	2.
	Библиографическое консультирование.  
	
	
	

	2.1
	Проведение групповых бесед с пользователями по правилам пользования СБА библиотеки
	8
	10
	

	2.2
	Индивидуальное консультирование по методике поиска и заказа литературы, в том числе:
	1800
	2128
	

	
	- методике поиска литературы по   электронным каталогам и БД  
	
	803
	

	5.
	Подготовлено библиографических бесед, списков, указателей
	9
	10
	


Обеспечение деловой и социально - правовой информацией. 
	Отдел
	Темы информирования
	Количество абонентов
	Представлено

	
	
	индивидуальные
	коллективные
	темы
	оповещения

	ИБО
	1-6. Инвестиционная политика, кластеры, особые экономические зоны, промышленно-индустриальные парки, инновационная политика, инвестиционная деятельность в горнодобывающем комплексе.

7-9. Защита прав несовершеннолетних, профилактика безнадзорности и правонарушений молодежи, административная и уголовная ответственность родителей за воспитание, содержание и обучение детей.

10-11. Муниципальное право, государственная служба.

12. Трудовое законодательство.

13. Фермерские и личные подсобные хозяйства.

14. Охрана труда в сельском хозяйстве.

15. Бухгалтерский учет в сельском хозяйстве.

16. Хранение с.-х. продукции.

17. Овощеводство: сорта и агротехника.

18. Общее растениеводство

19 Защита растений от болезней и вредит.

20. Картофелеводство.

21. Цветоводство

22. Коневодство.

23. Птицеводство.

24. Пчеловодство.

25. Кролиководство.

26. Овцеводство.

27. Козоводство.

28. Свиноводство.

29. Скотоводство.

30. Зерновые культуры: сорта, агротехника

31. Сорные растения и борьба с ними.

32. Бобовые культуры: сорта и технология возделывания.

33. Ветеринария: болезни животных и их профилактика.

34. Механизация сельского хозяйства.

35. Экономика сельского хозяйства.

36. Оленеводство.

37. Садоводство.

38. Микробиология.

39. Удобрения.

40-45. Молодежь и труд. Патриотическое воспитание молодежи. Организация досуга молодежи. Молодая семья. Профилактика наркомании, алкоголизма молодежи.

46. Библиотечная и библиографическая деятельность
	1

1

1

1

6

1

10

5

6

3

3

3

5

5

4

3

6

8

10

1

10

3

5

5

1

4

2
	1

1

1

1

1

2

3

2

2

1

1

4

3

2

2

2

1

1

1

28
	1-6

7-9

10-11

12

13-39

40-45

46
	83

58

96

78

11990

64

56

	ИТОГО
	70
	34
	46
	12425


1.3. Амурский региональный центр доступа к информационным ресурсам Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина 
Региональный центр доступа к информационным ресурсам Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина ведет работу  по   направлениям:

- предоставление доступа пользователям к информационным ресурсам Президентской библиотеки;

- обеспечение доступа к справочно-правовым системам и электронным ресурсам библиотеки;

- проведение культурно-просветительных мероприятий;

- отбор и оцифровка краеведческих документов, формирование электронных коллекций для передачи в фонды Президентской библиотеки.
Основная задача центра - привлечение различных групп пользователей, продвижение ресурсов и услуг, развитие партнерских связей, подготовка электронных коллекций для пополнения регионального компонента фонда Президентской библиотеки, культурно- просветительская деятельность. 
Показатели обслуживания  в региональном центре
	№ п/п
	Наименование показателя, содержание работы
	план
	выполнено

	1
	Библиотечно-информационное обслуживание пользователей

	1.1.
	Количество зарегистрированных пользователей
	750
	893



	 
	Из них молодежь 15-24 лет
	
	551

	1.2.
	Количество посещений
	2990
	           8350



	 
	из них посещений  массовых мероприятий  
	
	3762

	1.3.
	Проведено общественно-культурных мероприятий 
	
	84

	1.4.
	Экскурсии
	
	6

	1.5.
	Организовано  выставок
	20
	21 

	1.6.
	Количество книговыдач
	9000
	17826



	 
	в том числе пользователям от 15 до 24 лет
	
	2254

	1.7.
	Выдано копий документов (в том числе электронных)
	 
	8040


За 2013 год сотрудниками отдела было выполнено2173 запроса  на правовую информацию, их них 1870 3357 выполнено по   СПС «Консультант-Плюс», 303 – по СПС «Гарант». Это вполовину меньше, чем в 2012 году (4000 запросов).

 Темы основных запросов:  

- авторское право (правовое регулирование)

- право собственности (регистрация, отказ в регистрации)

- создание юридического лица

- недееспособность граждан

- пенсионное обеспечение

- инвалидность (правовое регулирование)

- оформление исковых заявлений и других судебных документов

- судебно-арбитражная практика.

Пользователями центра стали представители органов власти, малого и среднего бизнеса, сотрудники архивов,  педагоги, преподаватели и студенты вузов, библиотечные работники.
Экскурсии

	дата
	Название
	Читательское назначение
	Количество посетителей

	19.02
15.04
19.04

26.05

11.06

11.12
	Экскурсия «Амурский региональный центр Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина»
	учащиеся Амурского колледжа культуры
	10

	
	
	
	10

	
	
	участники библионочи
	20

	
	
	детская воскресная школа Православного прихода 
	15

	
	
	студенты БГПУ
	11

	
	
	пенсионеры
	50


Книжные выставки 

	дата
	Название выставки
	Кол-во документов
	Количество посетивших
	Количество выданных документов

	13.01
	«95-летие Декларации прав трудящегося и эксплуатируемого народа»
	23
	9
	47

	26.01
	«Границы разделяют, таможни соединяют»
	29
	5
	41

	02.02
	«Битва за Сталинград»
	42
	205
	264

	10.03
	«История архивного дела»
	43
	34
	132

	21.03
	«Социальная защита ветеранов и инвалидов боевых действий и локальных войн»
	23
	20
	47

	25.03
	«День работников культуры»
	17
	11
	58

	28.04
	«Безопасный труд-право каждого человека»
	28
	12
	63

	09.05
	«Была война, была Победа»
	48
	32
	157

	23.05
	«Хочу писать на русском языке о всем, что мыслю, чувствую и вижу» 
	38
	15
	136

	06.06
	«Его Величество Русский язык»
	36
	42
	64

	11.06
	«От Руси к России»
	36
	17
	61

	13.07
	«Фотография: вчера, сегодня, завтра»
	41
	34
	129

	19.07
	«Гражданин поэт»
	21
	17
	59

	21.08
	«Триединство российской государственности»
	21
	14
	37

	16.09
	«Мудрость Ярослава»
	28
	15
	42

	19.09
	«Век Интернет»
	22
	17
	29

	09.10
	«Золотая звезда путешественника»
	29
	23
	65

	07.11
	«Свет и тени Октября»
	62
	114
	423

	21.11
	«Телевидение: вчера, сегодня, завтра…»
	65
	52
	116

	10.12
	«Человеческое достоинство и справедливость для всех»
	45
	18
	84

	10.12
	«Человек рожден свободным» (к Международному дню защиты прав человека)
	23
	11
	49


1.4.  Культурно-просветительская деятельность.
Организация  культурно-просветительных  мероприятий  в библиотеке – это одно из основных  направлений деятельности. В 2013 году проведено 220 массовых мероприятий, которые в целом посетило 15863 человека.


Мероприятия проходили по различным направлениям общественной жизни.

1.  Гармонизация  межэтнических отношений, профилактика  национального экстремизма и формирование  культуры межнационального общения в Амурской области
	 Мероприятие 
	 Дата проведения 
	Информация о выполнении 

	Организация и проведение патриотических мероприятий, посвященных Дню Победы

(9 мая), Дню России (12 июня), Дню Государственного флага РФ (22 августа),

 Дню народного единства (4 ноября)

	«Нам не забыть живущих подвиг, и подвиг павших не забыть»
	16 мая 2013 года
	Информационная встреча для молодёжи «Нам не забыть живущих подвиг, и подвиг павших не забыть» подготовленная Амурским региональным центром Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина была посвящена 68-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне и предстоящему Дню пограничника. 
На встречу с молодёжью пришли ветераны-пограничники В.П. Толстенко, Ф. А. Кондратенко и Л. П. Григорьев, сотрудник Государственного архива Амурской области Д.В. Дыбова. Участники встречи (60 человек) познакомились с фотовыставкой Марьяны Абдулиной «Этот День Победы» и книжно-иллюстративной выставкой «Была война, была Победа».   
С годовщиной великой Победы и предстоящим Днём пограничника ветеранов поздравила и вручила цветы член Общественной палаты Амурской области, руководитель хореографического ансамбля «Ровесники» Елена Федина. Член Общественной палаты Амурской области Марьяна Абдулина,   вместе с сыном исполнила для ветеранов и всех присутствующих песню «Смуглянка». Стихи и песни ветеранам подарили ученик гимназии № 1 Дмитрий Малышко и воспитанники детского реабилитационного центра «Мечта».
К Дню России (12 июня), Дню Государственного флага РФ (22 августа)  в отделах библиотеки были оформлены тематические книжные  выставки

 «День России», «Триединство российской государственности».

	«Германия и Россия: вместе создавать будущее»

	28 февраля 2013 года 
	Информационная встреча для молодёжи «Германия и Россия: вместе создавать будущее» проводилась в рамках   Года России в Германии и Года   Германии в России..В мероприятии приняли участие преподаватели и студенты БГПУ, учителя и учащиеся школ и колледжей, изучающие немецкий язык, представители некоммерческой организации «Центр немецкой культуры» (всего 95 чел.)  Руководитель Амурского Центра  немецкой культуры Ковальчук Н.В. познакомила присутствующих с деятельностью организации  и в дар областной библиотеке  передала коллекцию книг о Германии.

	Встреча, посвященная Дню единения народов Белоруссии и России и годовщине подписания договора о Союзе Беларуси и России.
	3 апреля 2013 года 
	 В рамках цикла «Диалог культур» активное взаимодействие осуществляется с    Автономной некоммерческой организацией «Белорусское землячество Амурской области» (председатель Васильев Н.М.).  
21 марта на базе отдела естественно-гуманитарной литературы  состоялось отчетное собрание о деятельности организации за 2012 год с участием представителей партнерских организаций .

3 апреля в рамках соглашения о сотрудничестве между областной библиотекой и Автономной некоммерческой организацией «Белорусское землячество Амурской области» состоялась встреча, посвящённая Дню единения народов Белоруссии и России и годовщине подписания договора о Союзе Беларуси и России. В мероприятии принял участие Глава администрации г. Благовещенска Павел Березовский, а также представители государственной и законодательной власти Амурской области, муниципальных образований г. Благовещенска, Свободного, Благовещенского, Свободненского и Ивановского районов и члены АНО «Белорусское землячество Амурской области». Всего 50 человек.
2 июня в день празднования Дня города Благовещенска на площади им. Ленина была организована выездная выставка «Россия и Беларусь: по пути строительства союзного государства», которую посетило 150 человек.

	Презентация двухтомного исторического альбома «Пути великих свершений. Значение Якутии в освоении Дальнего Востока»
	17 октября 2013 года
	Мероприятие было подготовлено Постоянным представительством Республики Саха (Якутия) в Дальневосточном Федеральном округе, Амурским областным отделением Русского Географического общества и Амурской областной научной библиотекой имени Н.Н. Муравьёва-Амурского.

Конференц-зал украшали государственные флаги и гербы России и Якутии, флаг Русского географического общества.  Демонстрировалась книжно-иллюстративная выставка «Республика Саха (Якутия): прошлое, настоящее, будущее». Были представлены редкие издания из фонда областной научной библиотеки по истории освоения Сибири конца 19 – начала 20 вв. а также современные книги и периодические издания о становлении и развитии экономики и социальной жизни Республики Саха (Якутия).
Перед началом мероприятия гости посмотрели видеоролик о республике Якутия, а ярким открытием презентации стало выступление алгысыта (шамана).   
Великолепно изданный альбом посвящён 380-летию вхождения Якутии в состав России и 1150-летию Российской государственности. 

Идея издания исторического альбома принадлежит постоянному представительству Республики Саха (Якутия) в Дальневосточном Федеральном округе Г.Д. Никонову. Он и представил книгу собравшимся.   

С выходом   альбома  всех поздравил председатель комитета по вопросам культуры и спорта Законодательного Собрания области С. Горянский.

Исторический издание высоко оценил Президент Русского географического общества, Министр обороны Российской Федерации Сергей Шойгу, отметив, что «издание исторического альбома «Пути великих свершений. Значение Якутии в освоении Дальнего Востока» является значимым событием не только в общественной и культурной жизни этого российского региона, но и всего Дальнего Востока и нашего многонационального государства».  
Д.Болотин, кандидат исторических наук, декан историко-филологического факультета  БГПУ, один из редакторов альбома, подчеркнул огромное значение книги в наше время, когда почти все международные конфликты носят характер этно-религиозных.

На презентации выступили: Е.И. Пастухова, директор Амурского краеведческого музея, Иерей Святослав Шевченко, руководитель отдела по связям с общественностью Благовещенской Епархии РПЦ,  Т.Н. Телюк, заместитель генерального директора ОАО «Амурская ярмарка».     

Подаренные Амурской областной научной библиотеке книги «Пути великих свершений. Значение Якутии в освоении Дальнего Востока» будут переданы в библиотеки и музеи области, в   библиотеки ВУЗов и научных учреждений.


	 
	 Август 2013 года

6 августа  
10 августа  
	 В рамках IV фестиваля «Российско-китайская ярмарка культуры и искусства»   проведены мероприятия:
  – презентация книжной выставки «История российско-китайских отношений на Дальнем Востоке» (25 чел.), 
 -«Литературная трибуна»: встреча с писателем Владимиром Березиным  из Москвы (100 чел.),
   – открытие фотовыставки, подведение итогов и награждение победителей фотоконкурса «Россия и Китай – взгляд иностранца» (20 чел.). 
Фотовыставка «Россия и Китай – взгляд иностранца» была развернута и в холле ОКЦ на открытии IVфестиваля «Российско-китайская ярмарка культуры и искусства» - её посетило 500 чел.




III. Выполнение Плана мероприятий

по реализации Стратегии государственной национальной политики

Российской Федерации

	№
п/п
	Наименование задачи
	Наименование   мероприятия   
	Информация о выполнении 

	1.
	2.
	3.
	4.

	1.Задачи по содействию национально-культурному развитию

	1.2.
	Распространение знаний об истории и культуре народов РФ
	Проведение  

мероприятий с представителями

национальных культурных объединений «Диалог культур
	28 февраля 2013 года в областной научной библиотеке состоялась информационная встреча для молодёжи «Германия и Россия: вместе создавать будущее», которая проводилась в рамках   Года России в Германии и Года   Германии в России..

В мероприятии приняли участие преподаватели и студенты БГПУ, учителя и учащиеся школ и колледжей, изучающие немецкий язык, представители некоммерческой организации «Центр немецкой культуры» (всего 95 чел.)  Руководитель Амурского Центра  немецкой культуры Ковальчук Н.В. познакомила присутствующих с деятельностью организации  в дар областной библиотеке  передала коллекцию книг о Германии.
В рамках цикла «Диалог культур» активное взаимодействие осуществляется с    Автономной некоммерческой организацией «Белорусское землячество Амурской области» (председатель Васильев Н.М.).  
21 марта на базе отдела естественно-гуманитарной литературы  состоялось отчетное собрание о деятельности организации за 2012 год с участием представителей партнерских организаций .

3 апреля в рамках соглашения о сотрудничестве между областной библиотекой и Автономной некоммерческой организацией «Белорусское землячество Амурской области» состоялась встреча, посвящённая Дню единения народов Белоруссии и России и годовщине подписания договора о Союзе Беларуси и России. В мероприятии принял участие Глава администрации г. Благовещенска Павел Березовский, а также представители государственной и законодательной власти Амурской области, муниципальных образований г. Благовещенска, Свободного, Благовещенского, Свободненского и Ивановского районов и члены АНО «Белорусское землячество Амурской области». Всего 50 человек.
2 июня в день празднования Дня города Благовещенска на площади им. Ленина была организована выездная выставка «Россия и Беларусь: по пути строительства союзного государства», которую посетило 150 человек.

	2.  Обеспечение сохранности и приумножения культурного наследия 

народов Российской Федерации

	2.1.
	Формирование в обществе атмосферы уважения к историческому наследию и культурным ценностям народов РФ. 
	Подготовка библиографических изданий, методических материалов 
	Создана рабочая группа и начата работа по отбору материалов и документов для включения в электронную базу данных «Эвенки Приамурья».  

Срок исполнения – 2014 год.

В рамках реализации Плана основных мероприятий Амурской областной научной библиотеки имени Н.Н. Муравьева-Амурского к 155-летию Амурской области информационно-библиографическим отделом  подготовлен и издан библиографический список «Из истории российско-китайских отношений»,  посвященный  155-летию заключения Айгунского договора.   

	
	
	Культурно-просветительские мероприятия, посвященные государственным праздникам, памятным датам и знаменательным событиям российского и областного значения.
	4 апреля состоялось первое мероприятие из цикла «Приамурье: из века в век», посвященного 155-летию со дня основания Амурской области – исторический урок «На золотых промыслах Дальней России». Были  освещены две знаменательные даты: 155-летие открытия золота и 145-летие начала разработки золота в Амурской области. Мероприятие организовано отделом технико-экономической литературы при участии Министерства природных ресурсов Амурской области, ЗАО «Петропавловск», совместно с горным отделением Благовещенского политехнического колледжа (50 человек). 
16 мая в областной научной библиотеке состоялась информационная встреча для молодёжи «Нам не забыть живущих подвиг, и подвиг павших не забыть», подготовленная Амурским региональным центром Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина.

Мероприятие было посвящено 68-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне и предстоящему Дню пограничника. На встречу с молодёжью пришли ветераны-пограничники В.П. Толстенко, Ф. А. Кондратенко и Л. П. Григорьев, сотрудник Государственного архива Амурской области Д.В. Дыбова. Участники встречи (60 человек) познакомились с фотовыставкой Марьяны Абдулиной «Этот День Победы» и книжно-иллюстративной выставкой «Была война, была Победа».   

23 мая 2013 года  состоялся  День информации к 1150-летию со времени возникновения славянской письменности  «Вначале было слово».  Участники Дня информации – студенты филологического факультета Амурского государственного университета (45 человек). В программе Дня: выступление монахини Домники «Язык – основа духовной культуры и национального самосознания», обзор электронных ресурсов Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина  «Его Величество – русский язык»,   презентация «Патриаршая литературная премия имени святых равноапостольных Кирилла и Мефодия»,. 
Государственным праздникам, памятным датам и знаменательным событиям российского и областного значения были посвящены книжные выставки: 
-Битва за Сталинград» (к 70-летию Сталинградской битвы);
-«Шаг во Вселенную» (к Дню космонавтики);
-«Была война, была Победа»;
-«Ради большой вечной и взаимной дружбы…» (к 155-летию подписания Айгунского договора)  Цикл «155 лет Амурской земле»;
-«От Руси к России» (к Дню России);
-«22 июня - День памяти и скорби» и др.
22 июня в День памяти и скорби выставка экспонировалась на пл. Ленина в рамках Дней муниципальных образований. Было представлено 80 документов из фонда АОНБ. Выставку посетили 200 человек.


Просветительские  мероприятия о многонациональной культуре амурских переселенцев и  традициями коренных народов Приамурья.

 В Амурской областной научной библиотеке имени Н.Н. Муравьева-Амурского сформирован и систематически пополняется справочно-библиографический поисковый аппарат  для выполнения информационных запросов по данной теме. В краеведческом каталоге выделены разделы: «Миграция», «Переселение», «Национальная политика», «Амурские эвенки». В течение года ведется работа по созданию электронного полнотекстового ресурса «Эвенки Приамурья». 

Сохранение   национальной эвенкийской культуры.
Задачами библиотек по сохранению и развитию национальной культуры и литературы эвенков являются:

- сохранение культурного потенциала и наследия коренного населения – эвенков;

-формирование фонда изданий (печатных, электронных, аудиовизуальных) на эвенкийском языке (библиотеки Амурской области имеют небольшой процент литературы на эвенкийском языке –0,004 % от общего объема фонда);

- создание качественной системы информационно-библиотечного обслуживания коренного населения;
- распространение информации о коренном народе области.

В целях исполнения приказа министерства культуры и архивного дела Амурской области № 25 от 07.02.2012 г. «О проведении мероприятий по сохранению национальной эвенкийской культуры» приказом директора ГБУК «АОНБ им. Н.Н. Муравьева-Амурского» от 04.03.2013 № 18 создана рабочая группа по отбору материалов и документов для создания электронной базы данных «Эвенки Приамурья». 
Презентация электронного ресурса состоится в мае 2014 г. в рамках мероприятий Амурского библиофорума.

В помощь специалистам библиотек области, расположенных на территории проживания коренных народов, в 2013 году издано методическое пособие «Навстречу друг другу: библиотечное обслуживание мультикультурного населения». В пособии  описан проект  «Байкальская межрегиональная библиотечная этношкола»,  направленный на создание библиотечной этношколы по повышению квалификации специалистов, 
работающих с коренным населением региона - эвенками на базе информационного центра Баунтовской центральной районной библиотеки   для обслуживания эвенкийского населения
Мероприятия, посвященные  Памятным датам России
в Амурской области.

3 сентября отмечается  День памяти амурчан, погибших при защите Отечества (1945 год). Дата  установлена Законом Амурской области «О памятных датах Амурской области» от 3 февраля 2010 года в целях утверждения в общественном сознании нравственных и духовных ценностей, укрепления любви к малой Родине, повышения уровня информированности населения об истории области, формирования уважительного отношения к доблести мужеству старших поколений.   

В связи с этой памятной датой с 26 августа в отделе «Читальный зал» открыта выставка «Помнит вечно их Россия», освещающая вклад воинов-амурцев – участников боевых операций в победу над Японией в 1945 году. Вниманию посетителей  представлены исторические документы, фотографии военных лет, материалы о финале Второй мировой,  сборники документов, письма о самых выдающихся свершениях и событиях, очерки о героях войны, о тех, кто в тяжелейших условиях обеспечил победу над милитаристической Японией.

Раздел выставки «Они погибли на чужбине» знакомит с   материалами о памятниках, обелисках погибшим и умершим воинам–амурцам, о местах захоронений советских солдат на территории Амурской области и КНР.  

Выставка адресована широкому кругу читателей, интересующихся историей нашего края. Представленные на ней архивные документы и снимки делают её более интересной и доступной для молодёжи. 

Выставка экспонировалась с 26 августа по 24 сентября. За это время её посетило 49 человек, им выдано 106 экз.

Отделом краеведения и редких книг  проведены:  цикл краеведческих книжных выставок «Все начиналось с острога» (ноябрь), «Казацкая слава Амура» (действует с 9 декабря); краеведческий урок «Албазин – наша крепость на Амуре» (ноябрь). Выставки и краеведческий урок посетило 170 человек. Выдано 245 краеведческих документов.    

18 декабря для курсантов ДВВКУ состоится краеведческий урок «История  амурского казачьего войска». В программе мероприятия: 

выступления В. Н. Абеленцева, хранителя фондов Амурского областного краеведческого музея им. Г. С. Новикова-Даурского,    В. А.  Пушкарева, специалиста по связям с общественностью и пресс-службы Благовещенской епархии,  О. А. Шипилова, атамана Амурского казачьего войска,  обзор книг  «Казачество Амура: из века в век». 

Организация свободного времени и культурного досуга пожилых людей.
Наличие льгот для граждан пожилого возраста.
Согласно п.2.5. Положения о платных услугах Амурской областной научной библиотеки имени Н.Н. Муравьева-Амурского, право на льготное обслуживание имеют ветераны и участники войны: все услуги предоставляются  бесплатно,  инвалидам детства, инвалидам 1,2,3 группы за 50% стоимости.
Основные мероприятия для граждан пожилого возраста.
В течение года для граждан пожилого возраста были проведены плановые и внеплановые мероприятия совместно с партнерскими организациями.  

13 февраля сотрудники отдела абонемента посетили Благовещенский дом-интернат с беседой «История заселения Амурской области».   Пожилым людям рассказали об истории заселения Амурской области. Сотрудники абонемента привезли по заявкам жителей дома-интерната книги из своего фонда, а также передали дому-интернату литературу из фонда библиотечного буккроссинга.  25 ноября в  доме-интернате прошла информационная встреча «Время Елизаветы: к 400-летию Дома Романовых», подготовленная сотрудниками отдела книги и чтения.  На встречах  присутствовали 49 человек.

20 февраля на базе Амурского регионального центра Президентской библиотеки состоялась Олимпиада по компьютерному многоборью среди пожилых людей «Интернет-долголетие». Соревнования были организованы местным отделением «Союза пенсионеров России» совместно с  Благовещенским педагогическим университетом при поддержке Правительства Амурской области. Цель соревнований – популяризация движения по овладению компьютерными технологиями среди лиц пожилого возраста и пенсионеров для успешной социальной адаптации в информационной среде, расширение общения, получение государственных услуг через Интернет. Они должны были оформить текст в текстовом редакторе, найти информацию в Интернете, создать презентацию на тему «Моя малая Родина». Результаты практических занятий конкурсанты отправляли членам жюри по электронной почте. Участниками Олимпиады по компьютерной грамотности стали 9 человек. Победители и участники компьютерных соревнований получили призы, дипломы и подарки.  Самой старшей участнице в день соревнований исполнилось 75 лет.  
Также 18 июня, 17 сентября и 24 октября в Амурском региональном центре Президентской библиотеки проходили курсы по овладению компьютерной грамотностью для групп слушателей университета «Третий возраст» Амурского регионального отделения ООО «Союз пенсионеров России». Обучение прошли 55 человек. 
18 декабря в библиотеке  состоялся выпускной для слушателей курсов по овладению компьютерной грамотностью университета «Третий возраст». С успешным окончанием курсов компьютерной грамотности слушателей поздравили директор Амурской областной научной библиотеки Н. Долгорук, председатель правления регионального отделения Союза пенсионеров России Е.Самбур, руководитель группы по взаимодействию со средствами массовой информации регионального отделения Пенсионного фонда России Н.Шлямова, партнёры из Сбербанка. Проверить полученные знания присутствующие смогли, поучаствовав в викторине на компьютерную тему. Правильно ответившие на вопросы, получили сувениры. Присутствовало 50 человек.
В течение года Амурским региональным центром Президентской библиотеки совместно с Союзом пенсионеров России проводились информационные часы для пожилых людей.  18 марта  с участием специалистов Управления Роспотребнадзора по Амурской области, Амурской правозащитной общественной организации «Союз старших дома» и представителей Общественной палатой Амурской области прошел обучающий семинар по вопросам ЖКХ для людей преклонного возраста.  

    5 ноября был проведен информационный час «Школа здоровья. Артериальное давление», посвященный проблемам гипертонии в пожилом возрасте. 11 декабря состоялся информационный час о болезнях сосудов.   Врачи Амурского областного центра медицинской профилактики понятно и доступно рассказали о симптомах заболеваний и том, какие меры профилактики нужно принимать для того, чтобы не допустить заболеваний. Слушатели могли задать свои вопросы специалистам. На мероприятиях присутствовали 105 человек.
  Активными участниками библиотечных мероприятий стали члены Благовещенской городской общественной организации «Ассоциация пожилых людей», региональной организации Всероссийского общества инвалидов.
 25 февраля в областной научной библиотеке, в рамках Музыкального клуба имени Николая Лошманова, организованного при «Ассоциации пожилых людей», состоялся концерт ансамбля «Вдохновение» и самодеятельного коллектива санатория «Приозёрье» - «Приозёрушка», посвящённый 8 Марта. Присутствовали представители городских общественных организаций: «Сотвори добро», «Вера», «Милосердие», «Надежда», «Ассоциация жертв политических репрессий», «Центр общественных инициатив», Комитета солдатских матерей. Всего120 человек.

6 марта, в преддверии Международного женского дня 8 Марта, Благовещенская городская организация Всероссийского общества инвалидов провела традиционный праздничный концерт в конференц-зале библиотеки (95 человек).   С праздником женщин поздравил  депутат городской Думы Сергей Жеребцов. 12 декабря Благовещенская городская организация Всероссийского общества инвалидов представила концертную программу ансамбля песни «Родные напевы», посвященную Всемирному дню инвалидов.   Присутствовали члены общества инвалидов и приглашённые гости – 65 человек.

 29 мая в библиотеке состоялся выпускной для очередных групп  Университета пожилого человека при городской общественной организации «Ассоциация пожилых людей». В этот день студентам китайского и английского отделений были вручены дипломы об окончании университета. Выпускники читали стихи, пели песни на английском и китайском, танцевали под весёлую китайскую музыку.  Окончание учебного года вместе с выпускниками Университета пожилого человека отмечали и друзья из китайского города Хэйхэ (70 человек).
26 декабря  члены «Ассоциации пожилых людей»  стали участниками встречи «Дальний Восток – моя главная любовь», посвящённой  70-летию Валерия Приёмыхова.   Гости увидели фрагменты фильмов, электронную презентацию, книжно-иллюстративную выставку, посвящённую жизни и творчеству Валерия Приёмыхова.   Встречу провели заведующий отделом культурно-просветительских программ И.Дымова и председатель общественной организацией «Ассоциация пожилых людей» С. Утенбергенов. На мероприятии присутствовало 25 человек.
Ежегодно в библиотеке организуются занятия Православной гостиной клуба «Разум», основными участниками которой являются граждане пожилого возраста. В 2013 году прошло 6 заседаний, общее число участников составило 353 человека.

 Традиционно  в преддверии Дня Победы в библиотеке  проходит встреча ветеранов Судостроительного завода с руководителями г. Благовещенска. 7 мая участников и ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов труда, пришли поздравить и вручить подарки глава муниципального образования города Благовещенска Владимир Кобелев, депутат Благовещенской городской Думы Степан Попов, представители ветеранских организаций города.   С Днём Победы собравшихся поздравили также директор областной библиотеки Наталья Долгорук и  председатель Совета ветеранов судостроительного завода имени Октябрьской революции Виктор Андреевич Одереев. Присутствовали 40 человек.
Пожилые люди и ветераны являются постоянными участниками проводимых в библиотеке презентаций и творческих встреч.
 3 апреля состоялась презентация книги воспоминаний ветерана Великой Отечественной войны, Почетного гражданина города Благовещенска, члена Союза писателей России, автора текста Гимна г. Благовещенска Нины Релиной «Молодость военная моя». Книга «Молодость военная моя» - это книга о службе, дружбе и любви девушки-солдата Великой Отечественной войны 1941-1945 годов. С выходом книги автора, Нину Валериановну Релину,   поздравили представители городской администрации, общественных организаций и многочисленные почитатели её таланта. Ансамбль «Вдохновение» городской общественной организации «Ассоциация пожилых людей» исполнил для всех присутствующих песни о войне (150 человек).

17 апреля, в библиотеке состоялась встреча в литературной гостиной, посвящённая памяти поэта-фронтовика Станислава Петровича Повного. Встреча была  организована Амурской областной научной библиотекой и Благовещенской городской общественной организацией «Ассоциация пожилых людей». На вечере прозвучали стихи и песни на стихи Станислава Повного. О Станиславе Петровиче вспоминали его коллеги и друзья. Во встрече приняли участие общественные и ветеранские организации города, члены писательских организаций области, учащиеся школ города, солисты ансамбля «Вдохновение» городской общественной организации «Ассоциация пожилых людей» (60 человек).  
25 мая, в рамках Дня открытых дверей в библиотеке, прошла презентация книги ветерана труда Людмилы Сусловой «Вечный свет любви», на которую собрались почитатели её дарования, родные и друзья. Эта книга - портрет семьи на фоне времени. Автор рассказала о родных и близких людях и о событиях, участниками которых им пришлось быть. Среди тех, кто пришёл поддержать Людмилу Николаевну была подруга Людмилы Сусловой, почётный гражданин г. Благовещенска Нина Релина. На презентации присутствовали 25 человек.
5 декабря в областной научной библиотеке состоялась презентация книги «Амурская правда» глазами её редакторов», посвященная 95-летию   орденоносной областной газеты «Амурская правда».  На презентации присутствовали герои книги – старейшие работники и ветераны газеты– 60 человек.

Всего в 2013 году было проведено более 20 мероприятий по организации  свободного времени и культурного досуга пожилых людей,  которые посетило 995 человек. 
 Мероприятия с участием ветеранов Великой Отечественной войны.
В апреле - мае 2013 года в библиотеке проведен ряд мероприятий с участием ветеранов Великой Отечественной войны.

Большой общественный резонанс и внимание СМИ привлекла презентация книги воспоминаний ветерана Великой Отечественной войны, Почетного гражданина города Благовещенска, члена Союза писателей России, автора текста Гимна г. Благовещенска Нины Валериановны Релиной «Молодость военная моя» (150 человек).  С выходом книги воспоминаний Н.В.Релину поздравили глава муниципального образования г. Благовещенска В.А. Кобелев, начальник городского отдела культуры В.А. Хопатько, представитель городского Совета ветеранов А.А. Дворников, коммерческий директор издательско-полиграфического комплекса «Приамурье» А.А. Галицына, председатель правления Амурской областной общественной писательской организации И.Д. Игнатенко, представители молодёжных организаций города, многочисленные друзья Нины Валериановны. Ансамбль «Вдохновение» городской общественной организации «Ассоциация пожилых людей» исполнил для всех присутствующих песни о войне.
17 апреля прошла литературная  встреча,  посвящённая памяти амурского поэта- фронтовика Станислава Петровича Повного, ушедшего из жизни год назад (60 человек).  Станислава Петровича вспоминали его друзья, коллеги: Игорь Игнатенко, Константин Корсак, Виктор Хахин, Александр Бобошко, Сергей Утенбергенов, Ирина Милицкая, Наталья Ланкина, ветераны Великой Отечественной войны и пограничной службы – Шевелев И.С., Науменко Н.К. Во встрече приняли участие общественные и ветеранские организации города, члены областной писательской организации, учащиеся школ города.  

7 мая, в преддверии Дня Победы, в областной научной библиотеке состоялась встреча с ветеранами Судостроительного завода (40 человек).Участников и ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов труда пришли поздравить  и вручить подарки глава муниципального образования города Благовещенска Владимир Кобелев, депутат Благовещенской городской Думы Степан Попов, представители ветеранских организаций города. 
Минутой молчания ветераны почтили память погибших на фронтах Великой Отечественной. С Днём Победы собравшихся поздравили  директор областной библиотеки Н.Г.Долгорук и  председатель Совета ветеранов судостроительного завода имени Октябрьской революции В. А. Одереев.
16 мая, в 14.30 в конференц-зале областной научной библиотеки состоится информационная встреча для молодёжи  «Нам не забыть живущих подвиг и подвиг павших не забыть», посвященное 68-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне и Дню пограничника.

На встречу с молодёжью придут ветераны-пограничники Виталий Павлович Толстенко и Фёдор Александрович Кондратенко. Виталий Павлович расскажет не только о своей службе, но и о своей работе фотокорреспондентом газеты «Амурская правда». Участники встречи увидят фотографии, сделанные Виталием Толстенко в разные годы.

Во встрече примут участие сотрудники Государственного архива Амурской области. Молодёжь и ветераны познакомятся с фотовыставкой Марьяны Абдулиной «Этот День Победы» и книжно-иллюстративной выставкой «Была война, была Победа». Всех присутствующих ждёт небольшой концерт, подготовленный силами ребят - участников встречи.

Мероприятия по популяризации
декоративно-прикладного творчества.
Одним из направлений деятельности библиотеки является популяризация декоративно-прикладного искусства и приобщение к творчеству населения. С этой целью в феврале 2013 года был организован клуб «Ручная работа», который объединил Мастеров «рукодельного» искусства с большим стажем и только начинающих делать первые шаги в этом направлении. 

Клуб работает по  принципу мастер-классов, которые дают приглашенные Мастера по различным видам и технике ДПИ, учитывая пожелания участников клуба. Занятия проводятся два раза в месяц. За год были освоены:

- бумагопластика в стиле квиллинг;

- вышивка атласными лентами;

- трафаретное вырезание;

- декупаж;

- скрапбукинг;

 вязание крючком.

Клуб «Ручная работа» является клубом открытого типа. Двери его открыты не только постоянным участникам, но и всем желающим.
Кроме этого, библиотека практикует организацию выставок и выставочных проектов творческих работ  ДПИ, в частности, в 2013 г были организованы выставки:

-Монотипиия (Костромина А.А, народный мастер)

-«Старинные здания Благовещенска» в стиле бумагопластики (Дипломные работы студентов АмГУ)

-«Цветное настроение» (керамическиеи панно, Аверина Т., преподаватель АмГУ)

-«Теплый ветер с моря» (керамика, Макарова Е., преподаватель Амгу)

-«Славянский сказ» (обереговые украшения, роспись по керамике акриловыми красками, Кушнарева С.А. , преподаватель АМК). По итогам  действия выставки был проведен мастер-класс).

Проведение антинаркотических акций и мероприятий по пропаганде здорового образа жизни.
Амурская областная научная библиотека имени Н.Н.Муравьева-Амурского ежегодно организует проведение тематических выставок антинаркотической направленности.

  С 28 февраля по 15 марта 2013 года в зале периодики отдела читальный зал для специалистов и всех интересующихся ситуацией наркоторговли и оборота наркотических средств в мире была представлена выставка «Наркотикам – нет!», посвященная международному дню борьбы с наркобизнесом и наркомафией. 

С 24 июня по 1 августа 2013 года  посетители зала периодики могли ознакомиться с выставкой «Жизнь без наркотиков», посвященной международному дню борьбы с наркоманией.

   Представленные на выставках документы подчеркивали отрицательное воздействие  продажи и распространения наркотических средств на все сферы жизни мирового сообщества: общественное производство и положение экономики в целом, на состояние обороноспособности, на физическое и духовное здоровье нации, ее культуру, на процесс воспроизводства население и т.д; освещали наркоситуацию в нашей области, стране и мире, акцентировали внимание посетителей не только на статистических сведениях о наркотиках и наркоманах, но и на проблемах профилактики наркомании в молодежной среде, в том числе, о проблемах наркомании и мерах по борьбе с ними в Амурской области.

 Всего на выставках антинаркотической направленности было представлено 55 документов, их посетили  146 человек. Выдано 144 ед. документов.

Пропаганде активного образа жизни и здоровью были посвящены информационные выставки «Азбука питания», «Активный образ жизни и здоровье», «Жизнь без сигарет», которые посетило 100 человек, им было выдано 159 документов.

26 февраля в конференц-зале Амурской областной научной библиотеки прошла информационная встреча «Молодёжь и Интернет-зависимость», организованная Амурским региональным центром Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина. Это уже второе мероприятие, посвящённое плюсам и минусам увлечённости молодёжи Интернетом. В этот раз на встречу были приглашены студенты I-IV курсов Благовещенского политехнического колледжа (120 человек).
Организаторы встречи постарались проинформировать молодёжь о последствиях Интернет-зависимости для личностного здоровья, показать новые сферы общения и виды деятельности в реальной жизни.
Перед студентами выступили: Максим Чекмарев– преподаватель кафедры специальной и дошкольной психологии и педагогики Благовещенского педуниверситета, практикующий психотерапевт, председатель общественной организации «Благовещенский городской интеллектуальный клуб «IQ», член Общественного экспертного совета при Уполномоченном по правам ребёнка в Амурской области; Евгений Ищенко, руководитель общественной организации и проекта «Трезвый Благовещенск», координатор Амурской ассоциации турникменов и активный блогер; Артем Бушуев, главный инженер-программист областной научной библиотеки, учредитель магазина «Nogi v ruki» (товары для полезного досуга),  и Игорь Кузьмин, заместитель начальника Центра специальной связи и информации Федеральной службы охраны Российской Федерации по Амурской области.

 Выступающие, рассказали о том, что такое Интернет-зависимость, как она формируется, как избежать зависимости и как победить её, если она уже сформировалась. Игорь Кузьмин рассказал также о том, что Интернет  используется и с иными целями, например, для совершения правонарушений и научил молодых людей приёмам защиты от интернет-правонарушителей.

В заключение  желающим предложили попробовать себя в ходьбе на джамперах. И, возможно, для некоторых из присутствовавших на мероприятии молодых людей, этот вид экстрима, при котором работают все группы мышц, станет новым увлечением.

26 ноября Отделом читальный зал с участием  заведующего отделом Центра медицинской профилактики М.В. Баклановой был проведён урок «Здоровье – ваш капитал», посвящённый активному образу жизни и здоровью. На мероприятии присутствовали 60 учащихся Амурского педагогического колледжа и группа детей с ограниченными возможностями.

Цель урока здоровья: научить детей быть здоровыми душой и телом, стремиться творить своё здоровье, применяя знания и умения в согласии с законами природы, законами социума. В своем выступлении Марина Васильевна рассказала о формировании и факторах, определяющие здоровый образ жизни; о пользе правильного питания; поделилась знаниями о том, как надо заботиться о себе, об особенностях своего организма, о том, как нужно заботиться о своем здоровье, чтобы не болеть, расти крепкими и здоровыми. Также дала ответы на простые вопросы: - Что такое здоровье? - От чего зависит здоровье? - Что нужно знать и уметь, чтобы всегда быть здоровым?

 В заключении  слушатели получили рекомендации, направленные на борьбу с пятью основными факторами риска: курением, неправильным питанием, злоупотреблением алкоголем, малоподвижным образом жизни и ожирением.

 В 2013 году выпущен очередной  информационный бюллетень «Профилактика правонарушений, алкоголизма и наркомании несовершеннолетних, защита их прав», который  включает литературу по проблемам формирования зависимости от наркотиков и алкоголя подростков, злоупотребления детей психоактивными веществами, правонарушений несовершеннолетних и защите их прав, формирования здорового образа жизни и профилактики вредных привычек у подростков. Предложена литература по вопросам сохранения здоровья детей в условиях современного социума, по здоровьесберегающей деятельности российских образовательных учреждений. В 12-й выпуск бюллетеня вошли книги, учебные пособия, монографии, брошюры, статьи из периодических изданий, законодательные и нормативно-правовые акты и документы, принятые в Российской Федерации и Амурской области по профилактике правонарушений несовершеннолетних, беспризорности детей, жестокого обращения с ними и защите их прав  в 2012 – первом квартале 2013 годов.  

  Бюллетень «Профилактика правонарушений, алкоголизма и наркомании несовершеннолетних, защита их прав» адресован молодежи, школьникам и студентам образовательных учреждений, родителям несовершеннолетних, государственным и общественным организациям и их руководителям, занимающимся проблемами детского и подросткового алкоголизма, беспризорностью детей и зашитой их прав, формированием здорового образа жизни учащихся, стиля здорового поведения молодежи. В 12-м выпуске бюллетеня даны адреса и номера телефонов руководителей организаций, которые занимаются этими проблемами на территории Амурской области и г. Благовещенска.

Работа по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов на территории Амурской области.

В течение 2013 года в Амурской областной научной библиотеке были проведены общественно-культурные мероприятия,  направленные на повышение уровня правовых знаний,  социальной активности молодежи (всего - 8). Мероприятия посетили 548 человек.
26 февраля в конференц-зале Амурской областной научной библиотеки прошла информационная встреча «Молодёжь и Интернет-зависимость»,  организованная Амурским региональным центром Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина.  
Организаторы встречи постарались проинформировать молодёжь о последствиях Интернет-зависимости для личностного здоровья, показать новые сферы общения и виды деятельности в реальной жизни. Перед студентами выступили: Евгений Ищенко, руководитель общественной организации и проекта «Трезвый Благовещенск», координатор Амурской ассоциации турникменов и активный блогер; Артем Бушуев,   учредитель магазина «Nogi v ruki» (товары для полезного досуга)  и др. Выступающие, рассказали о том, что такое Интернет-зависимость, как она формируется, как избежать зависимости и как победить её, если она уже сформировалась.
 В течение года специалистами Амурского регионального центра Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина проведены для учащихся Амурского педагогического колледжа информационные часы «Правовые основы социальной защиты отдельных категорий граждан»; информационная встреча для молодёжи «Избирательный процесс в Амурской области: 20 лет». Перед присутствующими выступили: председатель избирательной комиссии Амурской области Н. Неведомский; начальник отдела использования и публикации документов Государственного архива Амурской области Д. Дыбова и др. 
20 ноября Амурским региональным центром Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина совместно с УФСИН России по Амурской области для учащихся Амурского кадетского корпуса г. Благовещенска был проведен открытый урок  «Права и обязанности несовершеннолетних».   

 Кадетам рассказали об основных правах ребенка в России,  познакомили с документами о правах ребенка в РФ. Учащиеся узнали, что каждое право является по отношению к другому человеку или по отношению к себе обязанностью, т.е. любой человек имеет не только права, но и определенные обязанности. Из рассказа старшего  инспектора УФСИН России по Амурской области Т.И. Василенко  слушатели узнали о том, что при определенных условиях несовершеннолетние, также как и взрослые, несут административную и уголовную ответственность. В заключение встречи совместно с учащимися были разобраны практические ситуации, чтобы ребята смогли проверить свои знания прав и обязанностей.
В рамках реализации Плана мероприятий по подготовке и проведению в 2013 году празднования в Амурской области 20-летия принятия Конституции Российской Федерации Амурским региональным центром Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина проведен Всероссийский открытый урок, посвященный 20-летию Конституции для учащихся  МОАУ Гимназия №25. 

Со  2 по 12  декабря в Амурском региональном центре Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина действовала книжная выставка «Основной закон государства», где были представлены документы по вопросам конституционных основ современного российского федерализма. Выставку посетило   53  человека.   Им было выдано 212 документов.
26 ноября Отделом читальный зал с участием  заведующего отделом Центра медицинской профилактики М.В. Баклановой был проведён урок «Здоровье – ваш капитал», посвящённый активному образу жизни и здоровью для учащихся Амурского педагогического колледжа.   

 Слушателям рассказали о формировании и факторах, определяющие здоровый образ жизни; о пользе правильного питания; о том, как надо заботиться о себе и своем  организме, чтобы не болеть, расти крепкими и здоровыми. В заключении  встречи дали рекомендации, направленные на борьбу с пятью основными факторами риска: курением, неправильным питанием, злоупотреблением алкоголем, малоподвижным образом жизни и ожирением.
Другое направление работы - информационная поддержка специалистов, работающих в системе профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав.   С этой целью ежегодно издается информационный бюллетень «Профилактика правонарушений, алкоголизма и наркомании несовершеннолетних, защита их прав». В 2013 году был  издан очередной  12 выпуск бюллетеня, который  включает литературу по проблемам формирования зависимости от наркотиков и алкоголя подростков, злоупотребления детей психоактивными веществами, правонарушений несовершеннолетних и защите их прав, формирования здорового образа жизни и профилактики вредных привычек у подростков.   

  Бюллетень издан в количестве 16 экз. и адресован молодежи, школьникам и студентам образовательных учреждений, родителям несовершеннолетних, государственным и общественным организациям и их руководителям, занимающимся проблемами детского и подросткового алкоголизма, беспризорностью детей и зашитой их прав, формированием здорового образа жизни учащихся, стиля здорового поведения молодежи.  

Распространяется для специалистов учреждений дополнительного образования и отделов по работе с молодежью (8 абонентов). Выставлен на сайте учреждения в разделе «Издательская деятельность».

В количественном сравнении с 2012 годом в 2013 году проведено большее число  мероприятий, которые посетило большее число молодежи.
В 2012 году в Амурской областной научной библиотеке для различных групп пользователей были проведены: конкурс электронных презентаций «Я - избиратель»; встреча-диспут «Избирательное право для молодых»; информационная встреча для молодежи «Институт губернаторства в Приамурье: история и современность», информационная встреча «Молодёжь и Интернет-зависимость» (всего - 4), которые посетило 325 человек.  
Ежегодно издающийся в качестве информационной поддержки областных программ «Профилактика правонарушений в Амурской области» и «Противодействие злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту на 2010-2014 годы» информационный бюллетень «Профилактика правонарушений, алкоголизма и наркомании несовершеннолетних, защита их прав» в 2012 году  был издан в количестве 16 экз.   

Направлен в отдел по работе с молодежью, дополнительному образованию и воспитанию министерства образования и науки Амурской области; комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Амурской области; Благовещенский социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Мечта»; Благовещенский городской молодежный центр «Выбор»; Благовещенский комплексный центр социального обслуживания населения «Доброта» и др. 

Мероприятия,  направленные на обеспечение информационной

безопасности детей и подростков

Согласно Правилам пользования государственным бюджетным учреждением культуры «Амурская областная научная библиотека имени Н.Н. Муравьева-Амурского» запись пользователей осуществляется по предъявлению документа, удостоверяющего личность - паспорта, студентами вузов и учащимися средне-специальных учебных заведений - студенческого билета (дополнительно).  Лица в возрасте до 14 лет, не имеющие паспорт, записываются в библиотеку в сопровождении родителей (законных представителей) с предъявлением свидетельства о рождении ребенка и документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей). На абонемент – только по предъявлению паспорта.
Для блокирования информационных каналов проникновения через источники массовой информации в детско-подростковую среду элементов криминальной психологии, культа насилия, других откровенных антиобщественных тенденций и соответствующей им атрибутики пользователям  библиотеки запрещено использовать доступ к открытым ресурсам Интернет для просмотра, копирования и распространения информации, не отвечающей морально-этическим нормам.  
Сотрудники отдела  обязаны не допускать просмотра порнографической информации, призывов к насилию, разжиганию национальной или религиозной вражды, при помощи технических, программных средств и визуального наблюдения следить, в каких целях используются АРМ отдела, просматривать информацию при ее копировании на электронные носители.
В направлении профилактики Интернет-зависимости несовершеннолетних  29 ноября 2012 года для студентов учебных заведений города была проведена информационная встреча «Молодёжь и Интернет-зависимость».  
Организаторы встречи поставили перед собой цель - информировать молодёжь о последствиях Интернет-зависимости для личностного здоровья, сформулировать возможные варианты решения проблемы Интернет-зависимости, показывая новые сферы общения и виды деятельности в реальной жизни.
На встречу пришли гости, молодые люди, которые по роду своей деятельности связаны с Интернет-ресурсами или являются блогерами. Это – люди с активной жизненной позицией, принимающие участие в жизни города, объединяющие вокруг себя активную молодёжь. И ещё, все они в реальной жизни имеют свои увлечения.

Максим Чекмарев – практикующий психотерапевт, председатель общественной организации «Благовещенский городской интеллектуальный клуб «IQ», преподаватель кафедры специальной и дошкольной психологии и педагогики Благовещенского государственного педагогического университета, член Общественного экспертного совета при Уполномоченном по правам ребёнка в Амурской области, рассказал о том, что такое зависимость, в том числе, и от Интернета, как она формируется и что нужно делать, чтобы «паутина не затянула».

Перед присутствующими выступили: Евгений Ищенко, руководитель общественной организации и проекта «Трезвый Благовещенск», координатор Амурской ассоциации турникменов и Андрей Есипенко, – член совета Общественной палаты Амурской области, (оба - активные блогеры информационного портала Амур.инфо), а также Артем Бушуев, – главный инженер-программист Областной научной библиотеки, координатор проекта «Литературный альманах «Авторъ», директор ООО «Тесла» (создание интернет-сайтов), учредитель магазина «Nogi v ruki» (активные развлечения).

Они на личном примере доказали, что можно найти разумную середину – «активно дружить» с Интернетом и также активно участвовать в реальной жизни, собирая вокруг себя единомышленников, увлечённых людей.
1.5. Издательская деятельность
 Издательская деятельность осуществлялась согласно утвержденному плану на 2013 год. В течение года издано 30 информационно-методических и библиографических пособий. 
  Отдел культурно-просветительских программ осуществлял организацию и координацию редакционно-издательской деятельности отделов библиотеки. Проведено 4 заседания редакционно-издательского совета. 

Особое внимание уделяется сбору материала, изданию пособий краеведческой тематики и в помощь обеспечению деятельности муниципальных библиотек:

 -Календарь знаменательных и памятных дат по Амурской области на 2014 год;
- Амурская областная научная библиотека и муниципальные библиотеки области в 2012 году: аналитический сборник
- Рожденный свободным: памяти Б.И. Черных: информационно-методический материал  /Цикл «Русские судьбы: амурские писатели»  
- Сёла Приамурья.
Издательская  продукция

	№ п/п
	Тематика
	Исполнитель

	I     квартал                                                                                     Январь

	1
	 Амурская культура в печати (2 полугодие 2012 года)
	Коршунова О.В.

	Февраль

	2. 

3.
	Сохраняя традиции: о народном творчестве: информационный бюллетень

Неопубликованные документы, поступившие в фонд отдела литературы по искусству в 2012 г.
	Шулепова Л.П.

- * -

	Март

	4. 
	Рожденный свободным: памяти Б.И. Черных: информационно-методический материал  /Цикл «Русские судьбы: амурские писатели»  
	 Соломенник В. В.



	 5..
	Семейная ферма: Кролиководство (серия «В помощь фермерскому и личному подсобному хозяйству»)
	Бабанина Л.М.

	II квартал                                                                                          Апрель

	6
	Нормативная база деятельности муниципальных библиотек: метод. пособие
	Базарная Г.А.

	7. 
	Из истории российско-китайских отношений: к 155-летию заключения Айгунского договора: библиографический список
	 Размахнина Л.В.

	8.
	Система государственных закупок: библиографический указатель
	Лукша Н.А.

	Май

	9.
	Современные писатели России: биобиблиографический указатель: выпуск 3    
	Трофимова  И.В.

	 10.
	Литературные премии России 2012 г.  
	Соломенник В.В.

	Июнь

	 11. 
	Амурская культура в печати  
	Коршунова О.В.

	  12..
	Профилактика правонарушений, алкоголизма и наркомании несовершеннолетних, защита их прав: информационный бюллетень
	Размахнина Л. В.



	III квартал                                                                            
Июль

	  13. 
	Амурская областная научная библиотека и муниципальные библиотеки области в 2012 году: аналитический сборник.
	Куприенко Л.Ф.

	14.
	Талант из « вечной мерзлоты»: О жизни и творчестве Е.Молданова: информ.-метод. материалы
	Соломенник В.В.

	Август

	15. 
	В.Березин: писатель, критик, журналист: информ. материалы 
	 Соломенник В.В.

	16.
	Чехов на Амуре: информ.-библиогр. материалы
	Соломенник В.В.

	Сентябрь

	17.
	Календарь знаменательных и памятных дат Амурской области на 2014 год
	Сафроненко Г.Н.

	 18..
	«Навстречу друг другу»: библиотечное обслуживание мультикультурного населения: методические рекомендации    
	Фатеева В.В. 

	19.
	«Сохраним мир, в котором живем»:  методические рекомендации в помощь экологическому просвещению в библиотеке
	Дымова И.В.

	20.
	Бюллетень новых поступлений, 2 вып.
	Пивнева Т.В.

	IV квартал                                                                                       Октябрь

	21.
	Библиотечное Приамурье. Вып. 9.
	Куприенко Л. Ф.

	22. 
	Писатель и мыслитель: к 95-летию со дня рождения А.И. Солженицына: беседа о творчестве
	Трофимова И.В.

	23. 
	«О прошлом для будущего»: по материалам областного конкурса краеведческой работы муниципальных библиотек 
	Базарная Г.А.

	23.
	Бюллетень новых поступлений, 3 вып
	

	Ноябрь

	25.
	«Социальное партнерство и современные технологии в библиотечном  обслуживании молодежи»: сборник материалов региональной научно-практической конференции (VI Муравьевские чтения)
	Дымова И.В.

	26. 
	Местное самоуправление: информационный бюллетень
	Трофимова И. В. 

	27 
	 «О прошлом для будущего»:  CD-диск
	 Гнускова М.И.

	Декабрь

	28.
	Села Приамурья:  библиографический указатель: выпуск 2
	Смирнова В.В.

	29. 
	 Певец родного Приамурья: П.С. Комаров: информационно-методический материал  /Цикл «Русские судьбы: амурские писатели»
	Соломенник В.В.

	30. 
	 Бюллетень новых поступлений, 4вып
	  


раздел  2.

Обеспечение доступа к справочно-поисковому аппарату, базам данных. эЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ
2.1. Ведение  справочно-поискового аппарата библиотеки

В составе справочно-поискового аппарата библиотеки выделены:

·  алфавитный,  систематический, краеведческий каталоги, каталог редких  книг; 
· систематическая картотека статей;
· электронный каталог;

·  электронные базы данных -  «Статьи», «Приамурье», «Грамзаписи»;

· фонд справочных изданий 

Для обеспечения доступа пользователей к СПА и БД в течение года  велась работа по организации, ведению, текущему редактированию электронных и традиционных каталогов и картотек.
Информационно-библиографический отдел:
	№№ п/п
	Направления, виды работ
	План
	Факт
	Исполнители

	2. 
	Ведение библиографических баз данных

	2.1.
	БД «Статьи» 
В том числе

- ввод в БД 

- заимствование библиографических записей из БД МАРС (АРБИКОН)

- Редактирование библиографических записей в БД «Статьи»
	35000
13400
21600
15000
	35159

13484

21675

15232


	Библиографы

	2.4.
	БД «Неопубликованные документы» 
	20
	20
	


Отдел краеведения и редкой книги:

	№№ п/п
	Направления, виды работ
	План
	Факт
	Исполнители

	1.
	Организация и ведение электронного каталога

	
	Электронный каталог «Редкая книга»
	150
	150
	Тарасов А.А.

Шулепова Л.П.

Чеснокова М.К.

	2. 
	Ведение библиографических баз данных

	
	БД «Приамурье»
	3500
	3573
	Смирнова В.В.

Сафроненко Г.Н. 

	3.
	Ведение традиционных каталогов и систематической  картотеки статей

	3.5.
	Ведение краеведческого каталога

 Просмотрено:
	
	
	Смирнова В.В.

Сафроненко Г.Н.

	
	- центральных газет
	1250
	1300
	

	
	- областных и районных газет
	1400
	1500
	

	
	- журналов и сборников
	64
	70
	

	
	Влито в каталог карточек
	3500
	3573
	


	Работа с книжными памятниками
	план
	факт

	Описание коллекций 
	4
	4

	Создание  машиночитаемых записей в Своде КП
	10
	9


2.2. Электронные ресурсы АОНБ

В удаленном и локальном  режиме пользователям библиотеки доступны электронные ресурсы:
	Объем собственных баз данных (тыс. записей)

	Из них 
	Число документов библиотечного фонда, переведенных в электронную форму

	
	Библиографических баз данных

	В том числе объем электронного каталог


	Объем электронного каталога доступного в Интернете
	

	2012/2013
	2012/2013
	2012/2013
	2012/2013
	2012/2013

	 343894/396200
	 279059/329400
	 40199/43908
	 40199/43908
	 510/660


Состав электронных  ресурсов
	Наименование БД
	Ответственный отдел за ввод
	2012 г.
	2013 г.
	2014 г.

	Электронный каталог
	ОКОиК
	40199
	43908
	47458

	БД «Статьи»
	ИБО, ОБР
	212105
	254958
	265558

	БД «Приамурье»
	ОКиРК
	20961
	24605
	27605

	БД «Неопубликованные  документы»
	ИБО
	396
	416
	466

	БД «Пластинки»
	 
	4825
	4825
	4825

	БД «Редкие книги»
	ОкиРК
	573
	731
	745

	Всего библиографических БД
	 
	279059
	329443
	346657

	БД «Читатели»
	СРСиСУ
	64835
	66775
	67775

	Всего объем собственных электронных  ресурсов
	 
	343894
	396218
	414432


3.3. Доступ к оцифрованным изданиям

В соответствии с административным регламентом государственной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учётом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах» продолжалась работа по переводу документов в электронную форму.
Оцифровка документов и обеспечение доступа к оцифрованным изданиям

	Виды работ
	Объем 
	Сроки 
	Исполнитель 

	Оцифровка редких и ценных документов

	Отбор источников в соответствии с критериями
	150
	В течение года
	Чеснокова М.К. 

	Обработка сканов (ед.)
	44082
	
	Косицина Е.А. 

	Оцифровка документов (экз.)
	150
	
	Косицина Е.А. 


раздел 3. Связи с общественностью и СМИ. Социальное партнерство.

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Исполнители

	1.
	 Освещение деятельности библиотеки на сайте
	
	

	1.1.

1.1.1.


	Подготовка анонсов, информации, пресс-релизов о мероприятиях, выставках, библиотечных услугах, интересных событиях библиотечной жизни

Об общественно-культурных, информационных мероприятиях, 
книжных выставках, презентациях книг на сайтах «Амур-инфо», «Порт-амур», «Амурская правда». 
	В течение года

Согласно 

плану   мероприятий


	 ОКПП

	2.
	 Профессиональное сотрудничество. Социальное партнерство
	
	

	
	Взаимодействие с библиотечным сообществом России, Дальнего Востока, Сибири, Амурской области, по развитию профессиональных связей:

-обмен информацией и издательской продукцией;
- участие в профессиональных мероприятиях  
	В течение года
	Администрация

Отделы библиотеки

	2.1.
	Поддержание профессиональных кон​тактов с краеведческим музеем, архи​вом, писательской организацией, издатель​ствами и издающими организациями по развитию библиотечного краеведения  
	В течение года
	Администрация

Сектор краеве​дческой библиографии
ОКП
ОКОиК

	2.2.
	 Встреча с представителями КНДР , КНР
	
	

	2.3.
	Взаимодействие  с Центром  специальной связи и инфор​мации по Амурской области,   информационно-программным центром «Фирма «Дом», компанией «Гарант» для   развития справочно-правовых систем
	В течение года
	 Региональный центр доступа к ресурсам Президентской библиотеки


Предоставление услуг  государственным и общественным  организациям по проведению    культурно-просветительских мероприятий, в том числе:  

	 в течение года по заявкам проведены (7):

-рождественские колядки

-казачий круг

-межрегиональная конференция «Технология добра»

- встреча с ветеранами Великой Отечественной  войны и труда Судостроительного завода

- открытое интервью М. Ганапольского, журналиста радиостанции «Эхо Москвы

- учредительное собрание членов АРОО по социальной защите воинов–инвалидов боевых действий  и военной службы «Память»

-аниме-конференция
	
	10.01.13

16.02.13

25.04.13

07.05.13

11.06.13

13.07.13

29.07.13
	  
	
	Дымова И.В.

Попова И.В.

	Организация некнижных экспозиций (живопись, графика, фотография и др.)  по заявкам физических и юридических лиц              
	
	 5
	1850
	В течение года 
	Дымова И.В.

Попова И.В

	-открытие и работа выставки живописи «Родные просторы»

-открытие и работа фотовыставки «Заповедными тропами

- открытие и работа   выставки книжной графики Н. Левченко (по 01.06)

-открытие и  работа фотовыставки Ю. Борисенко «Берега моей жизни» (до 22.06)

-открытие и работа социально-культурной выставки «Под знаком Феникса»
	
	21.01.13

11.02.13

23.05.13

08.06.13

27.06.13-

12.07.132
	
	
	

	Предоставление услуг по организации и проведению культурно-просветительных мероприятий  в рамках платных форм культурно-просветительской деятельности  
	
	13
	1038
	В течение года 
	 - * -

	 -семинар-тренинг по продажам
-демонстрация видеокоммуникационного сервиса

- собрание членов КПК «Инвестерра-1»

-первый бал малютки

-детский праздник 

«В гостях у витаминки»

-презентация новой книги А. Маркитанова

-презентации  книги «Харизматическая  ересь. Анализ учения религиозной организации «Новое поколение»
 -оздоровительный семинар «Технологии долголетия и омоложения»
-XXXVI областная педагогическая конференция «Тенденции развития системы дополнительного образования детей сферы культуры и искусства»
- конференция компании «Органо Голд» 
	   
	10.02.13

31.03.13

27.04.13 

17.02.13

15.05.13
16.05.13

26.05.13

27.07.13

15.09.13

24.10.13

02.11.13

14.11.13

17.11.13
	 
	  
	 


III. Работа по комплектованию, учету и хранению библиотечных фондов.

Раздел 1. Формирование библиотечного фонда  АОНБ в 2013 г.

1.1. Комплектование библиотечного фонда.
         На 01.01.2014 г. фонд составил  509966 ед. хранения  (в т.ч. печатных документов – 503029 ед. (98,7%), электронных -  484 ед.,  АВД – 6453 ед. [включая микрофильмы и CD-аудио), поступило  11646  ед., выбыло 24781 ед.

Из общего объема фонда доля документов на иностранных языках составляет 0,2 % (1105 ед.).   На языках  народов РФ,  кроме русского, - 31 ед. (29 ед. на эвенкийском языке, включая словари, и 2 ед. на татарском (DVD).
 Обновляемость  фонда – 2,28,  по РФ – 3,0, норматив – 5.  Согласно нормативу объем поступлений в фонд должен был составить 25 498 ед. хр.
    Комплектование осуществлялось в рамках Федерального закона  от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» с применением процедуры электронного аукциона  и запроса ценовых котировок  (аукцион на оказание услуг по подписке и доставке периодических изданий на 2-е полугодие 2013 г. и котировку на оказание услуг по подписке и доставке периодических изданий на 1-е полугодие  2014 г.  выиграл  ООО «Урал – Пресс Дальний Восток»).  Суммарная экономия при  проведении  торгов и закупок по выбору поставщика на оказание услуг по подписке и доставке периодических изданий на 2-е полугодие 2013 г. и 1-е полугодие 2014 г.  составила 50149,28.

В связи с отсутствием котировочных заявок не состоялся запрос котировок на художественную литературу и издания для досуга.

  В 2013 г. расходы на  текущее  комплектование были уменьшены на 550 тыс. в сравнении с 2012 г.  и составили в целом 1 646, 3 тыс. руб. 

 По направлению расходов:

        На подписку на периодические издания за два полугодия израсходовано 1146,26 тыс. руб. (из них целевые 660,0 тыс., субсидии на госзадание – 486,26 тыс.).
         На комплектование другими видами документов (кроме подписки) – были выделены только целевые 500,0 тыс. руб.  При средней цене 602 руб. за  экземпляр  планировалось приобрести  830 ед. книжной продукции   (стоимость производственно-практических изданий  достаточно высока). 

        В течение года  были заключены 12 договоров  (а также  дополнительные  соглашения (4)  к договорам)  на поставку печатной книжной продукции  по всем отраслям знания (по типам документов  - официальные, научные, учебные, производственные, научно-популярные, литературно-художественные издания)  в количестве 1237 экз.  на  сумму 500 тыс.  руб.   Поставщики  (11):  центральные московские и петербургские  издательства, издательские группы, научно-издательские центры, местная оптово-розничная книготорговая сеть. 


 Стоимость производственно-практических изданий варьировалась от 700 до 4000 тыс. руб. за  1 экземпляр, средняя  цена  документа составила 1371 руб.; для сравнения -  средняя цена книги, приобретенной в фонд,  составила 404 руб.     Формирование фонда  производственными изданиями   обусловлено  социально-экономическим развитием  области  и  необходимостью   обслуживания специалистов.  В связи с достаточно высокой  стоимостью данного  сегмента поступлений, библиотека для минимизации затрат на приобретение других типов изданий, и одновременно, расширения ассортимента, в течение 2-х последних лет размещает  заказы   в крупных издательских холдингах.    Удешевление стоимости книг происходит также за счет покупки изданий  в бюджетном полиграфическом исполнении  (обложка, газетная бумага). В основном, это научно-популярная, учебная литература, требующая  актуализации  (обновления по причине устаревания информации) практически каждые 5 лет  (таких «малобюджетных»  книг поступило порядка  400 ед.,  поставщики -  ООО «Университетская книга» (СПб), ООО «Красанд» (УРСС, г. М.). В местной оптово-розничной  книготорговой сети  приобретены издания со скидкой для библиотек  в 30 % (124 ед.), экономия  составила более 10 тыс. руб.

       Наибольший  процент  поступления  -  64 % от заказа – составила литература  по общественно-политическим и гуманитарным наукам.  По   комплексу гуманитарных  наук  особенное внимание было уделено языкознанию в связи с реализацией  в РФ и за ее пределами мероприятий  по федеральной целевой программе «Русский язык на 2011 – 2015 годы», направленных на популяризацию русского языка в мире.   Для пропаганды  книги  и чтения заказаны и поступили художественные издания  лауреатов литературных  премий,  краеведческие книги,  выпущенные в центральных издательствах  (А. Воронков,  М. Коротич    (11 экз.).

ДЦП «Развитие и сохранение культуры и искусства Амурской области на 2011 -2015 гг.» 
	Поставщик
	Количество ед. хр. по отраслям
	Источник финансирования,

сумма
	Кол-во

 ед.

	
	2

(ест.)
	3

(техн.)
	4

(с/х)
	5

(мед.)
	6-87

(опл)
	75

(спорт)
	7-88

(
еет.)


	84

(хл)
	85

(иск.)
	
	

	ОАО «Изд-во «Сов. Спорт»
	2
	
	
	14
	
	27
	13
	
	
	19 485,00
	56

	ООО «Издательская группа «Логос»
	3
	5
	
	
	39
	
	13
	
	
	26 581,50
	60

	ООО «Университетская книга» (СПб)
	1
	
	
	1
	103
	
	6
	1
	4
	54 770,00
	116

	ООО «Изд-во «Альянс»
	9
	2
	
	1
	
	
	1
	
	1
	11 990,00
	14

	ООО «Красанд» (УРСС)
	70
	16
	5
	8
	156
	2
	244
	
	16
	149 005,00
	517

	ООО «Издат.центр «Юрайт»
	3
	7
	
	1
	85
	
	22
	
	
	50 050,99
	118

	ООО «Научно-издат.центр «ИНФРА-М»
	11
	30
	1
	6
	33
	
	37
	10
	2
	51 747,45
	130

	ООО «ТД Изд-во «Профессия» (СПб)
	3
	47
	
	1
	
	
	8
	
	
	80 870,00
	59

	Статистика России
	
	
	
	
	11
	
	
	
	
	9 825,00
	11

	БиблиоСервис
	
	1
	
	4
	2
	
	15
	3
	
	10 000,00
	25

	ИП Космач
	
	
	
	1
	4
	
	
	101
	
	29 976,00
	106

	ИП Космач
	
	1
	
	
	
	
	1
	23
	
	5 699,06
	25

	ДЦП, итого
	102
	109
	6
	37
	433
	29
	360
	138
	23
	500000,00
	1237

	В % от предварительного заказа
	8,2
	8,8
	0,5
	3,0
	35,00
	2,3
	29,1
	11,2
	1,9
	
	

	Ср. цена документа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в 2013 г -404,00
	


Комплектование периодическими изданиями
       Договор на оказание услуг по подписке и доставке периодических изданий на  2-е полугодие 2013 г.  был заключен по итогам открытого аукциона в электронной форме с  ООО «Урал-Пресс Дальний Восток» на сумму  677061,44 руб., экономия при проведении  торгов составила 31679,40 руб. В соответствии с условиями договора оплата производилась по факту поставки периодических изданий. В спецификации к договору указано 344 названия.  Библиотека активно использует  возможности почтовых каталогов – подписку  по льготным индексам для библиотек, подписку по индексам для постоянных подписчиков, по индексам для индивидуальных подписчиков, подписку на индексы комплектов названий – это снижает затраты  и позволяет  в выделенные  бюджетные средства  увеличить количество выписываемых названий.  С учетом раскрытия почтовых индексов на комплекты периодических изданий библиотека получала во 2-м полугодии  392 названия, в т.ч. за счет ДЦП  -  380 названий на сумму 660 тыс. руб., за счет субсидий на госзадание  – 12 названий на сумму 17061,44 руб.

       Договор на оказание услуг по подписке и доставке периодических изданий на 1-е полугодие 2014 г.  был заключен по итогам  котировки  с ООО «Урал-Пресс  Дальний  Восток» на сумму  328700,00 руб. (сокращение расходов  бюджета на 20 %), экономия при проведении  закупок составила 18469,88 руб.  В спецификации к договору указано 190 названий.

    В общем объеме  поступлений периодических изданий   доля подписки составляет 78 %, пожертвований – 8,9 %,  МОЭ – 13,7 %.
Способы комплектования библиотечно-информационного фонда АОНБ
	Способы и источники комплектования
	Кол-во экз.
	Кол-во

названий
	% от общего поступления

	Поступления периодики за счет: 

подписки, МОЭ, пожертвований, всего ед. хр.

В т.ч. Подписка на периодические издания  (экз., компл.). 

- дошло за 2012 г.

- за 2013 г.
	Всего 5165

491

4674
	Всего 670 назв.

-

428 (подп.)
	44,3



	Местный обязательный экземпляр (книги, брошюры)
	902
	386
	7,7

	Покупка, всего 
	2047
	
	17,6

	 - в т.ч. предварительный заказ 2012 г.

(701 изд.+ 11 РКП + 23 Амурстат + 75 из подписки)

- в т.ч. предварительный заказ 2013 г.
	810

1237
	
	

	Книгообмен, всего:

В т.ч. ОРФ,
	140

140
	
	1,2



	Дарение, пожертвование, всего:

- Книги, брошюры

-АВД, электронные, микроформы
	890

877

13
	
	7,6



	Федеральные целевые 
	14
	
	0,1

	Копирование документов
	-
	
	-

	Взамен утерянных, возмещение недостач 
	2488
	
	21,4



Из таблицы видно, что  основными способами комплектования новых поступлений в библиотеку  являлись подписка на периодические издания, поступления по предварительному заказу. Пополнение фонда местными изданиями остается приоритетным и достаточно сложным направлением в работе библиотеки,  так как на правовой нигилизм производителей документов, особенно книжной продукции, не имеется достаточных мер воздействия.
Комплектование  Губернаторского книжного фонда
За 2013 год в Губернаторский книжный фонд документы не поступали.  Было передано в фонды   ГБУК «АОНБ им. Н.Н. Муравьева – Амурского»  и библиотеку г. Углегорска   33 экз. документов. На  01.01. 2014 г. в фонде состоит  40 экз. изданий.     
Комплектование  Обменно-Резервного Фонда

ОРФ  предварительно  до поступления в фонд просмотрено 7653 экз. изданий, от  частных лиц.  Поступило  всего  за  год в подсобный фонд  ОРФ  10421 экз., в т.ч. пожертвования от авторов, организаций, частных лиц составили  6041 ед.  (58 % от объема поступлений), за счет средств областного бюджета – 2230 ед. (21,4 %), федеральные целевые – 2150 ед. (20,6 %). Из общего объема поступлений  доля краеведческих документов  составила  практически половину – 49,2 %  (5131 ед.)   

Передано документов из обменных фондов 10 119 ед., 

в том числе:   95,6 %  (9673 ед.)  в  муниципальные библиотеки;  

2,3 %  (251 ед.) – в библиотеки др. систем, учреждения, организации,  областные библиотеки.

Из общего объема выбытия   доля краеведческих документов  составила  более  половины – 51,8 % (5244 ед.)
      В пострадавшие от наводнения библиотеки с. Ивановка  Зейского района, с. Косаткино   Архаринского  района   передано 526 экз.,  отобранных из пожертвований от частных лиц.

Также из пожертвований от частных лиц  отобрано  55 экз. книг по искусству

для  Колледжа искусств и культуры.

Просматривали и отбирали  различные виды документов  из обменных фондов библиотеки  Константиновского,  Белогорского районов, г. Благовещенска., всего  отобрано  240 экз.  Из   краеведческих  фондов отобрано для библиотеки г. Углегорска 138 экз.

       В целях активизации  процесса докомплектования библиотек области:

ОРФ  были просмотрены  информационные списки   Пермской  ОНБ, местных и центральных книготорговых и издательских компаний «Буквица»,  ООО «Лань-Трейд»,  фонда «Петропавловск»;

в отделе хранения основного фонда ГБУК АОНБ  просмотрены 120 книг,  отобрано   в ОРФ 33 экз.

1.2.  Библиотечная обработка документов. Организация каталогов.
        Справочно-библиографический  аппарат  (СБА)  библиотеки традиционно представлен  регулярно  обновляемыми и  пополняемыми служебным  Генеральным алфавитным каталогом,  Систематическим  читательским  каталогом (2), Алфавитным читательским  каталогом (2), электронным  каталогом (ЭК), доступным с сайта библиотеки в круглосуточном режиме, краеведческими каталогами и базами данных.
       На 01.01.2013 года объём электронного каталога  библиотеки  составил  40199  библиографических записей  в названиях,  на 01.01.2014 г.  43908  библиографических записей    в названиях.  За год ввод/исключение библиографических записей  составили соответственно  3714 / 5.
       В течение года осуществлялась техническая и библиографическая обработка печатных изданий и документов на других носителях (аудиовизуальные документы,  электронные документы)  в соответствии с  «Российскими правилами каталогизации»,  Средними  таблицами  ББК  (библиотечно-библиографической классификации),  ГОСТами.     Осуществляется параллельное ведение электронного каталога новых поступлений и традиционных карточных каталогов.

       Обработаны  и  сданы  в  действующие  фонды  4646 экз.  документов. 

Заиндексировано  (систематизация и  предметизация)  3714  названий  документов. Влито во все каталоги  12450 карточек, изъято из всех каталогов 60417 карточек.  
      С декабря 2013 г.  ведется работа по  подготовке  к  ретроконверсии  Генерального служебного алфавитного каталога  (проекты Федеральной целевой программы «Культура  России 2012 – 2018 гг.»).   За декабрь было просчитано 16 ящиков,   объем карточек   8828 шт.
1.3. Учет библиотечного фонда.
 В 2013 г.  были оформлены 42 акта на исключение документов из фонда в количестве 24781 ед., согласованию  с министерством культуры и архивного дела подлежали  37 актов на исключение  документов длительного хранения. 

        Выбытие в 2013 г.  произведено по причинам:

ветхости – 2,25 % от общего объема выбытия,  устаревших по содержанию – 55,3 %,  дублетности  – 4,3  %,  непрофильности – 8,5 %, утрате  - 9,4 %.

По видам документов наибольшая доля выбытия приходится на издания временного хранения – периодику,  брошюры – 52,2 %, на  книги – 47,8 %.

        В течение года  в связи с реорганизацией структуры библиотеки осуществлялась  по согласованию с  МК и АД АО  безвозмездная передача  объектов  библиотечного фонда заинтересованным организациям: 
переданы по  трем  актам  1151 ед.  книг, нот   в муниципальную городскую библиотеку   г. Шимановска,   МОУ ДОД ЦДШИ,   колледж культуры.


Сохранность фонда  обеспечивается путем проведения ежегодных инвентаризаций .  Библиотека работает по «Перспективному плану проверок фондов структурных подразделений-фондодержателей   ГУК  «АОНБ им. Н. Н. Муравьева-Амурского» на период 2010-2014 гг.», утвержденному  директором библиотеки  22.12.2009 г.    В соответствии с  указанным документом,   в 2013 г.  проведены 2 плановые сплошные  проверки подсобных фондов: ежегодная – книжных памятников отдела хранения основного фонда  (документов сейфового хранения в количестве 31 экз.)   и  Амурского  регионального  центра,  а также   3 внеплановые  проверки;  изменения вносились в  «Перспективный план…»  соответствующими приказами.

       По каждой проверке оформлялся приказ директора библиотеки с указанием сроков проверки, сроков предоставления документов по итогам проверки, составу рабочей группы.  По итогам проверок в обязательном порядке  оформлялись акты о проверках, протоколы фондовой комиссии, акты приема-передачи фонда при увольнении заведующих отделами,  приказы  по итогам инвентаризаций составлялись  в случае выявления нарушений.  В ходе инвентаризаций проводились сверки с ГАКом, читательскими  каталогами, индикатором абонемента, инвентарными книгами, актами на списание.

       По итогам трех проверок фондов не были выявлены недостачи, фонд соответствовал данным индивидуального учета. В ходе 2-х проверок были выявлены недостачи, часть утраченных с открытого доступа документов  была списана по нормативу, часть добровольно возмещена   работниками отдела абонемента. Акты на исключение по причине утраты также были согласованы с учредителем.

Проверки  библиотечного фонда
	Дата проведения
	Подразделение
	Вид проверки,

Причина проведения
	Документы
	Недостача

	27,02,2013 -04,03,2013
	ОРК
	Сплошная,

Внеплановая,

В связи с увольнением заведующего
	Пр. № 36 –Л, с приложением «Изменения в «Перспективный план проверок фондов структурных подразделений-фондодержателей  ГУК  «АОНБ им. Н. Н. Муравьева-Амурского» на период 2010-2014  гг.», 

Пр. № 44-Л, 

Акт проверки № 41, 

протокол фондовой комиссии, 

Акт приема-передачи БФ № 2
	Нет

	25,03,2013 г.
	Подсобный фонд книжных памятников ОХОФ
	Плановая, ежегодная, сплошная
	Пр. № 61-Л, 

Акт проверки № 42,

протокол фондовой комиссии,
	Нет

	12,03,2013 -30,04,2013 г.
	Библиотечный фонд отдела абонемента
	Сплошная, 

Внеплановая,

В связи с реорганизацией структуры библиотеки.
	Пр. № 51-Л,с приложением «Изменения в «Перспективный план проверок фондов структурных подразделений-фондодержателей  ГУК  «АОНБ им. Н. Н. Муравьева-Амурского» на период 2010-2014  гг.»,  Пр. № 57-Л, № 77-Л,

Акт проверки № 43,

3 протокола  фондовой комиссии,

Акт приема-передачи БФ № 4,  

Пр. № 103-Л О результатах проверки
	Недостача в количестве 2095 ед., 

в  т.ч. 1916 книг, 179 брошюр. Возмещение сверхнормативного показателя в количестве 283 ед.хр.

	30,05,2013
	АРЦ
	Плановая,  сплошная
	Пр. № 145-Л, Акт проверки № 44,   протокол  фондовой комиссии,  

Пр. № 172-Л 

О результатах проверки
	Недостача в количестве  2 ед. Возмещение в количестве 3 ед. хр.

	08,07,2013 -10,07,2013
	ОкиРК
	Внеплановая, выбороч​ная (подсобный фонд редких и ценных изда​ний отдела краеведения и редких книг),

В связи с проведением организационно-штат​ных мероприятий в биб​лиотеке, перемещением и слиянием фондов структурных подразде​лений
	Пр. № 171-Л, Пр. № 175-Л,

Акт  проверки  № 45, 

протокол фондовой комиссии
	Нет



В результате после проведения различных мероприятий по работе с фондом документов в  документах первичного учета (КСУ) на 01.01. 2014 года общий объем фонда составил 509 966 экземпляров.

	
подразделение
	этаж
	Объем подсобного фонда
	Всего

	 
	3 этаж
	 
	20038

	Депозитарий 

обязательного экземпляра
	 
	14150
	 

	ОкиРК
	 
	4641
	 

	ОБР
	 
	919
	 

	ОКОиК
	 
	328
	 

	 
	2 этаж
	 
	29341

	ОЧЗ
	 
	14831
	 

	ОЧЗ (подфонд 
периодики)
	 
	12201
	 

	ИБО
	 
	2309
	 

	1
	1 этаж
	 
	53316

	ОкиЧ
	 
	24650
	 

	ОХОФ 
(книгохранение № 1)
	 
	26674
	 

	АРЦ
	 
	1992
	 

	ИТОГО 1-3 этажи
	 
	 
	102695

	 
	цокольный этаж
	 
	407271

	ОХОФ (основное 
книгохранение)
	 
	407271
	 

	ИТОГО
	 
	 
	509966


В  2013 гг. проведены, как и в предыдущие годы,  мероприятия по исполнению положений  федерального закона от 25.06.2002 №114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности» и федерального закона от 29.12.2010 №436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию».   Ежеквартально проводятся сверки списка с СБА библиотеки в соответствии с Инструкцией по работе с изданиями, включенными  в  «Федеральный список экстремистских материалов» (2010 г.).
     В соответствии с приказом  № 97 от 13.11.2013 г.  «О мерах по реализации Федерального закона  от 29.12.2010 г. № 436 «О защите детей от информации, 

причиняющей вред их здоровью и развитию», при  наличии знака информационной продукции  в печатном или ином  издании,  указывается    проставленная   производителем  маркировка «16+», «18+»   на  карточках  в традиционных библиотечных каталогах и  в электронном каталоге.
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1.4. ФОРМИРОВАНИЕ  БФ  ПО  ВИДАМ  ДОКУМЕНТОВ в  2013 г.

	
	Всего экз.
	Печатные издания
	Не книжные документы

	
	
	Книги

экз.
	Бро-

шюры

экз.
	Ноты

экз.
	Жур-налы

экз.
	Газеты

(год. компл.
+ единич. (разовые) экз. = к год.компл.).
	АВД
	Микро-

формы
	Электронные издания

	
	
	
	
	
	
	
	Грам-пла-стинки
	Магн.

Фоно-

грамма
	Видео-

Филь-

мы
	
	На лазерном

носителе
	USB (флэш-карты)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Компакт-

диски,

СD
	Видео-

диски

DVD
	

	Состоит на

01.01.2013 г.
	523101
	395180
	11882
	300
	104920
	3940
	5407
	121
	541
	106
	646

(в т.ч. 270-аудио)
	58
	0

	Поступило за отчетный год
	11646
	6016
	407
	
	4753
	412
	
	
	
	6
	50

(в т. Ч. 2-аудио)
	1
	1

	Выбыло за отчетный год
	24781
	11844
	364
	
	12246
	327
	
	
	
	
	
	
	

	Состоит на

01.01.2014 г.
	509966
	389352
	11925
	300
	97427
	4025
	5407
	121
	541
	112
	696

(в т.ч. 272-аудио)
	59
	1

	в т. Ч. печат-

ных  док.
	503029
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	не книжных

док. Всего:
	6937
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в т. Ч.

- АВД

- микроформ

- электр. изд.


	6069

112

756 (в т. Ч. 272-сd-аудио)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Прим.: в  6нк     в гр. 6  в   АВД = АВД+микрофильмы+CD-аудио
1.5. ВЫБЫТИЕ ИЗ ФОНДА АОНБ  в 2013 г.

	Структурное подразделение
	Всего

экз.
	Сумма
	По причинам
	По видам документов
	Из общего кол-ва выбывших

	
	
	
	
еет-хость
	Дефек-тность
	Устаре-лость
	Дублет-ность
(причина отменена с июня 2013 г)
	Непро-филь-ность
	Утрата
	Книги
	Брошю-ры
	Ноты
	Жур-налы / газеты
	АВД / ЭД
	Краеведение

	из единого фонда
	24781
	121281,98
	5580
	
	13702
	1067
	2095
	2337
	11844
	364
	
	12246 
 / 327
	
	52
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Раздел 2. Обеспечение сохранности библиотечного фонда библиотеки
2.1.Консервация фондов
В 2012 году проведена значительная работа по  консервации библиотечных фондов, которая включает обеспечение нормативного режима хранения фондов, превентивную консервацию, переплётные и ремонтные работы, создание электронной базы данных состояния редких документов.
В рамках долгосрочной  целевой программы  «Развитие и сохранение культуры и искусства Амурской области 2011-2015гг.» по направлению: «Обеспечение нормативного режима хранения и реставрации библиотечных фондов» приобретено оборудование на сумму 500 тыс. рублей. В результате проведенной работы служба консервации обеспечена:
- современными приборами контроля режима хранения библиотечных документов: температурно-влажностного режима, освещенности, рН метр для определения кислотности бумаги;
- вентиляционным шкафом для дезинфекции документов и лампой ВУДА для определения поврежденных документов плесенью;
- резаками для картона, бумаги; бумагосверлильным аппаратом, механическим прессом;  
- для создания рабочего места реставратора приобретен реставрационный стол, инструменты.  
В 2012 году реализовано 3 проекта по федеральной целевой программе «Культура Росси на 2012 – 2018гг»:

1. «Развитие службы консервации библиотечных фондов». Приобретен бескислотный картон для изготовления контейнеров для редких документов;

2. «Повышение квалификации и подготовка кадров для развития службы консервации библиотечных документов». В ноябре специалист библиотеки    прошел обучение в федеральном центре консервации библиотечных фондов при РНБ (г. Санкт-Петербург). В ходе стажировки приобретены необходимые навыки практической реставрации и переплета документов; отреставрировано  три документа из редкого краеведческого фонда, переплетено  пять книг.

3. «Создание российского страхового фонда документов библиотек». Произведено микрофильмирование газеты «Амурский край» за 1908г. из фонда РГБ. В библиотеку передано    рулонов микрофильмов 2 и 3 поколения  на сумму 25700 рублей. 

  Все эти мероприятия позволят не только качественно выполнять переплетно-реставрационные работы, но и увеличится доля восстановленных изданий в общем объеме подлежащих реставрации библиотечных документов и обеспечит доступ к ним пользователей. 
 Систематически проводился мониторинг светового и температурно-влажностным  режимами в отделе основного хранения фондов. Территория книгохранилища поделена на 6 зон, где снимаются показания температуры и относительной влажности. Редкие документы и книжные памятники 
размещены в специальном хранилище, где  поддерживаются санитарно-гигиенические условия.

Санитарно-гигиенический режим поддерживается ежемесячным санитарным днём, ежедневной влажной уборкой, влажной гигиенической обработкой фонда во время работы с  фондом: просмотр с целью изучения, перемещение фонда для рациональной  расстановки. Всего обеспылено 3378 метрополок документов, из них: книг - 510 м/п, журналов - 2741 м/п, газет - 127 м /п.

В специально выделенном помещении проведена обработка документов биоцидом - 51 единиц. Обследован фонд на наличие чешуйницы (24 м/п), в результате чего 35 документов обработаны методом вымораживания в морозильной камере.

Переплетено  1122 документов, от ремонтировано - 255.
В 2012 году начата работа по заполнению паспортов состояния документов  краеведческого фонда и вводу в БД «Редкая книга».  Составлены паспорта на 262 документа, при плане 200. 
Продолжена работа по развитию регионального центра книжных памятников. В рамках ФЦП «Культура России на 2012 - 2018гг.» выполнены работы:
- по актуализации веб-страницы «Книжные памятники Амурской области»; 
- по созданию 3-х машиночитаемых записей на экземпляры изданий, обладающих свойствами книжных памятников в Общероссийском своде книжных памятников в соответствии с техническими требованиями данного ресурса; 
- разработаны методические материалы по работе с книжными памятниками для специалистов региона;

- оказано 20 консультаций по вопросам работы с книжными памятниками специалистам региона;

- специалист принял участие во Всероссийском совещании по вопросам работы с книжными памятниками (Москва, РГБ, 4-5 декабря 2012 г.).  

2.2. Перевод библиотечного фонда в электронный вид.
Отбор и оцифровка документов как регионального компонента   Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина
	№
	Виды работ
	объем
	Исполнитель

	1.
	Изучение требований и технологии подготовки цифрового контента
	
	Иванова Н.А.

Макарова Е.В.

	2.
	Коллекции «Приамурье пограничное»
	
	

	
	Отбор источников в соответствии с утвержденными критериями отбора для включения в электронный фонд Президентской библиотеки из фондов АОНБ и архивов организаций Амурской области
	
	 Праскова О.С.

Иванова Н.А.

	
	Оцифровка первоисточников

отсканировано 

документы АОНБ

документы Государственного Архива АО
	0

42
	Иванова Н.А.

Макарова Е.В.

Зиновьева Е.В.

	
	обработано

документы АОНБ

документы Государственного Архива АО
	0

16
	Иванова Н.А.

	
	Передано в фонд библиотеки им. Б.Ельцина
	
	



Для удаленных пользователей через сайт библиотеки ( www.libamur.ru)   

 доступны электронные ресурсы: электронный  каталог, каталог «Редкие книги», краеведческая база данных  «Приамурье», БД «Статьи».

В электронном читальном зале в локальном режиме  для пользователей доступна межрегиональная аналитическая база статей «МАРС», содержащая росписи из 1925 журналов.


С 2009 года  библиотека  является участницей проекта по созданию региональных центров по работе с книжными памятниками, финансируемого  из средств ФЦП «Культура России». На сайте библиотеки открыта страница «Книжные памятники», на которой представлены описания книг гражданской печати XVIII века  из фондов АОНБ (30 экз.) и других библиотек-фондодержателей.  

2.3. Хранение  основного фонда.

 Работа отдела хранения основного фонда (ОХОФ) в 2013 году строилась по следующим направлениям:

— Научное формирование фонда отдела, а также библиотечных фондов структурных подразделений  библиотеки;

— Обеспечение сохранности библиотечного фонда библиотеки;

— Оперативное удовлетворение запросов пользователей и структурных подразделений библиотеки;

— Методическая помощь в вопросах формирования, хранения, использования и обеспечения сохранности библиотечного фонда всем структурным подразделениям библиотеки и библиотекам Амурской области.

За отчетный год в фонд основного хранения из ОКОиК поступило 5180 книг, из них книг абонемента – 598 экз. 

В связи с оптимизацией большая работа проводилась по приему,  расстановке документов и перераспределения фондов в структурные подразделения библиотеки. Всего принято в ОХОФ:

- книг (с б/н) – 12024 экз.;

-газет – 501 подшивок

- журналов – 19101 экз.

Большую внеплановую работу провел отдел хранения основного фонда после проверки абонемента: 

1. Сверены книжные формуляры (индикаторы) с инвентарными книгами абонемента (191 экз.) и проставлены отметки о проверке в книгах – 48636 экз.

2.Проверены 150 инвентарных книг книгохранения на предмет передачи документов  в фонд абонемента, но не прошедших проверку. В результате чего,  выявлено 103 экземпляра – недостача абонемента.

В связи с ЧС в Амурской области около 7 тыс. экз. редкого фонда подняты на 2 этаж. Со снятием ЧС  документы были спущены в книгохранение и расставлены. Все краеведческие документы подняты на третий этаж на постоянное хранение. Это более 2150 годовых комплектов газет, 2-х тыс. журналов, около 10 тыс. книг.

Постоянно ведется работа по комплектованию и хранению газет и журналов местного обязательного экземпляра. Из общего списка газет, которые хранятся в отделе хранения  - обязательный экземпляр составляет более 75%. В отчетном году всего выдано газет из книгохранения – 2251 подшивок, краеведческих -2121 подш. Из показателей мы видим, что краевые газеты пользуются большим спросом и составляют 94% выдачи от общего количества газет.

В последние годы отдел хранения комплектует и хранит страховой экземпляр обязательного экземпляра (в основном по 2 экз.). С каждым годом фонд страхового экземпляра растет, но для его хранения в ОХОФ не предусмотрены ни дополнительные стеллажи, ни площади. Поэтому эту проблему необходимо решать не только сотрудникам ОХОФ, но и на административном уровне. 

В 2013 году отделом проделана значительная работа по сохранности библиотечных фондов. Работа по сохранности фондов включает в себя обеспечение нормативного режима хранения фондов, превентивную консервацию, переплётно-реставрационные работы, создание электронной базы данных состояния редких документов.
	№п/п
	Виды работ
	План на год
	Выполнено

	1.
	Количество принятых ед. хр. в ОХОФ
	30000
	50531

	2.
	Количество расставленных документов
	30000
	50531

	3.
	Количество выданных по требованиям
	25000
	18905

	4
	Количество работ по изучению фонда
	
	

	4.1
	Изучение фонда (сплошной просмотр)
	Не планировалась
	8417

	4.2.
	Отработка кн. форм. на дублетность
	Не планировалась
	4204

	4.3.
	Подбор дублетов
	Не планировалась
	9316

	4.4.
	Изъятие из фонда
	Не планировалась
	2000

	4.5.


	Списание документов:

Книг

Периодических изданий

Брошюры 

Абонемент 
	12000

4000

8000

0

0
	18871

4016

12573

340

1942

	5.
	Количество работ по сохранности
	
	

	5.1.
	Переплет документов
	1300
	1006

	5.2. 
	Реставрация документов
	Не планировалась
	209

	5.3.
	Фазовая консервация
	200
	50

	5.4.
	Обеспыливание 
	Не планировалась
	843 м/п 

1664 м/п (по квоте)

	5.5.
	Паспортизация 
	150
	176

	5.6.
	Мониторинг режима хранения
	2 раза в неделю
	См. текстовой отчет + Прил №1.

	5.7.
	Плановые проверки
	
	

	5.7.1
	Ежегодная проверка документов сейфового хранения (31 экз.)
	март
	АКТ №2 от 04.03.2013г.

	5.7.2
	Фонд  отдела «Амурского регионального центра Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина» 504 экз.
	май
	Акт №44 от 03.07.2013г.

	5.7.3
	Фонд ОЧЗ
	июнь
	не проводилась

	
	
	
	

	5.7.4
	ОРК (прием –передача библиотечного фонда 2628 экз.)
	Внеплановая проверка
	АКТ №2 от 04.03.2013г.

	5.7.5
	Отдел абонемента (сплошная проверка  48636 экз.)
	Внеплановая проверка
	АКТ №43 от 29.04.2013г.

	5.7.6
	ОК и РК (сплошная проверка подфонда редких и ценных изданий 2632 экз.)
	Внеплановая проверка
	АКТ №45 от 11.07.2013г.

	5.8.
	Подшивка газет

Подшивка  журналов
	135 подш.

0
	166 подш.

90 подш.


Обеспечение нормативного режима хранения – это контроль, создание и поддержание  нормативных условий хранения. Световой режим соблюдается, так как отсутствует внешний источник света, лампы, накаливания закрыты матовыми  плафонами, основная часть фонда хранится при отсутствии освещения. Санитарно-гигиенический режим поддерживается ежемесячным санитарным днём, ежедневной влажной уборкой, влажной гигиенической обработкой фонда во время работы с книгами на стеллажах: просмотр фонда с целью изучения, с профилактической целью, перемещение фонда для более рациональной расстановки. Не всегда оперативно обеспыливаются фонды основного книгохранения. В связи с ЧС и выделенным квотам  в книгохранении обеспылено 1664 м/п. Всего обеспылено - 2407 м/п.

Температурно-влажностный режим хранения должен обеспечивать предохранение документов от повреждающего воздействия температуры и влажности. Повышение температуры старит составные части документа. Избыточная влажность понижает прочность материальной основы документа, делает её уязвимой для образования плесени. Недопустимы резкие перепады, которые вызывают деформацию материальной структуры документа. Главное требование – поддержание постоянного режима. В связи с природными катаклизмами в Амурской области в книгохранении №2,  вследствие дождей  периодически, начиная с весны, заливала водой пол. Из-за большой влажности и высокой температуры на книгах появилась плесень. В книгохранении №1 из-за поврежденной отмостки стены намокли, стала отслаиваться штукатурка  и появилась плесень. В санитарный день (сентябре) было все устранено. В летний период средняя температура в книгохранении +26°С, относительная влажность  68%. Положительную динамику в таких обстоятельствах могло решить проветривание, но вентиляция в помещениях  отдела хранения не работает.

Средняя температура в зимний период +27°С, относительная влажность 33%. Регулирование температурно-влажностного режима происходит путём увлажнения воздуха обильным смачиванием пола, размещением в фонде ёмкостей с водой, регулированием температуры батарей отопления.
Средняя температура и относительная влажность

в ОХОФ за 2013 год.
	Месяц
	к/х №1
	к/х №2
	к/х №3
	К/х №4
	к/х №5
	к/х редких и ценных документов

	Январь
	+22,8°С

25,2%
	+22,9°С

22,4%
	+22,5°С

16,5%
	+22°С

17,6%
	+22°С

17,7%
	+22,2°

24%

	Февраль
	+22,7°С

26,7%
	+22,5°С

19%
	+22°С

16%
	+22°С

17,2%
	+22°С

18,6%
	+22°С

23%

	Март
	+24,9°С

25%
	+24,7°С

23%
	+24,6°С

25,7%
	+24,4°С

18%
	+24°С

19%
	+24,5°С

26,6%

	Апрель
	+25°С

31%
	+25°С

30%
	+25°С

29%
	+25°С

27%
	+25°С

27%
	+25°С

31%

	Май
	+23,4°С

38,6%
	+23,6°С

40%
	+23,6°С

41%
	+24°С

41%
	+23,4°С

40%
	+23°С

36%

	Июнь
	+25,4°С

56
	+22,4°С

65%
	+26°С

67,%
	+26°С

64%
	+26°С

64%
	+25°С

50%

	Июль 
	+23°С

66%
	23,4°С

66%
	+24°С

85%
	+23°С

66%
	+24°С

66%
	+23°С

54%

	Август
	+23°С

72%
	+23°С

72%
	+23°С

75%
	+24°С

74%
	+23°С

72%
	+23°С

63%

	Сентябрь 
	+20°С

70%
	+20°С

69%
	+20,°С

69%
	+20°С

68%
	+20°С

63%
	+19°С

63%

	Октябрь 
	+21°С

64%
	+22°С

61%
	+21°С

54%
	+22°С

55%
	+22°С

54%
	+21°С

62%

	Ноябрь 
	+21°С

48%
	+23°С

47%
	+22°С

46%
	+22°С

41%
	+23°С

41%
	+21°С

48,4%

	Декабрь 
	+21°С

48%
	+22°С

39%
	+22°С

22%
	+22°С

32,3%
	+22°С

    32,3%
	+22°С

49%


*(ГОСТ 7.50-2002 «Консервация документов. Общие требования». Температура воздуха (+18°С (±2°С), относительная влажность 55% (± 5%); для документов, выполненных полностью на пергамене и коже, относительная влажность воздуха 60% ± 5%).

IV.  Организационно-методическая  работа с муниципальными библиотеками.
          ГБУК «АОНБ им. Н.Н. Муравьева-Амурского» как региональный библиотечный центр осуществляет систематическое информационно-методическое обеспечение муниципальных библиотек  области.

         Основные направления работы в 2013 году: управленческий учет работы муниципальных библиотек, анализ их деятельности, методическая и консультационная помощь, повышение квалификации библиотечных кадров, мониторинг деятельности, информационная  поддержка.
1.  Реализация направлений методической работы
	№ п/п
	Виды работ
	Сроки
	Исполнители

	1.
	Управленческий учет и анализ деятельности библиотек области

	1.1.
	Прием и обработка планово-отчетной документации от муниципальных библиотек:

-подготовка электронных таблиц;

-прием отчетных форм от муниципальных библиотек;

-ввод данных в БД «Статистика».
	январь

январь
	Все сотрудники



	
	Просмотр отчетов муниципальных библиотек для выполнения аналитических документов.
	январь
	Все сотрудники

	1.2.
	 Подготовка сводных отчетов для территориального органа Федерального статистического наблюдения, ГИВЦ Министерства культуры РФ, Министерства культуры и архивного дела области: 
	
	

	
	- Свод годовых сведений об общедоступных библиотеках системы МК России за  2013 год;
	февраль
	Куприенко

	
	- Свод годовых сведений об общедоступных публичных библиотеках по районам проживания народов Севера;
	февраль
	Фатеева

	
	-Сводный статистический отчет по фондам на языках народов Севера;
	февраль
	Куприенко

	
	-Свод годовых сведений на библиотеки, в том числе входящие в КДУ (служебное пользование).
	февраль
	Фатеева

	
	Подготовка таблицы для МК и АД, комитета по статистике о количестве библиотек, читателей, книговыдаче, библиотечных фондов по муниципальным образованиям
	февраль
	Куприенко

	
	Внесены изменения в базу данных «Библиотечные кадры области»
	2 кв.
	Фатеева

	1.3.
	Подготовка документов для  коллегии  министерства культуры  и архивного дела области:
	
	

	
	 Итоги  работы муниципальных   библиотек области за 2012 год: аналитическая справка;
	февраль
	Куприенко

	
	Проект постановления коллегии о работе муниципальных библиотек
	март
	Куприенко

	
	Подведение итогов по таблице «Критерии оценки деятельности муниципальных библиотек» для определения лучших библиотек.
	февраль
	Фатеева

	
	Информация о библиотеках, отмеченных в постановлении коллегии
	март
	Базарная

	1.4.
	 Ввод записей в электронную картотеку статей

 Редактирование БД 

 Редактирование электронных таблиц: 

-«Кадры муниципальных библиотек»;

- Сведения о муниципальных библиотеках области.
	600

800

апрель

март
	Фатеева

Фатеева

	1.5.
	Подготовлены аналитические, информационные справки, сравнительные таблицы  по различным направлениям деятельности муниципальных библиотек:

-организация циклов мероприятий по пропаганде правовых знаний;

-проведение в библиотеках антинаркотических акций, мероприятий по пропаганде здорового образа жизни;

-профилактика безнадзорности и правонарушений среди подростков;

-организация мероприятий, посвященных Дню Победы;

- о проведении целевой операции «Семья»;

-о формировании законопослушного образа жизни несовершеннолетних и др.
	в т. г.
	Все сотрудники

	1.5.1
	Подготовлены:

- паспорта библиотечного обслуживания населения  по 28 муниципальным образованиям и городским округам;

- сведения о 399 муниципальных библиотеках (названия, адрес, заведующий, юридическое лицо, телефон).
	март


	Все сотрудники

	2.
	Организационно-методическая работа
	
	

	2.1.
	 Выезды в библиотеки области

 - межпоселенческую библиотеку Михайловского района;

- центральную библиотеку пгт Архара;

-ЦГБ г. Свободного, межпоселенческую библиотека Свободненского района;

-межпоселенческую библиотеку Благовещенского района, поселенческие библиотеки сел Волково, Усть-Ивановка;

-гг. Тында, Сковородино, Тындинский район с оказанием  методической и практической помощи, проверки нормативно-локальных документов, учета и сохранности библиотечных фондов; распределение целевой литературы;

-в поселенческие библиотеки Тамбовского района для изучения эффективности работы библиотек (4 библиотеки);

- ЦГБ г. Белогорска:

- осмотр помещений, выделенных под библиотеку;

- в составе комиссии МК и АД для подготовки акта состояния помещений, подготовки предложений к акту;

-в составе представителей МК и АД для оценки структуры ЦГБ и соответствующих помещений.
	март

май

июнь

июль

октябрь

апрель

сентябрь

октябрь

декабрь
	Базарная

Куприенко

Базарная

Базарная

Куприенко

Куприенко

Куприенко

Базарная

Куприенко



	2.2.
	 Выезды для участия в Административных советах муниципальных образований:

- при главе Завитинского района «Работа учреждений культуры по обслуживанию населения г. Завитинска, «малых» сел;

-при главе Тамбовского района «О библиотечном обслуживании населения на территории Тамбовского район»;

-при мэре г. Тында «Библиотечное обслуживание населения г. Тында».
	март 

август

ноябрь
	Куприенко

Фатеева

Директор АОНБ

	2.3.
	Консультирование библиотечных специалистов

Всего дано консультаций – 74, в том числе:

-принятие «дорожных» карт;

-методика расчета штатных единиц библиотек;

-о документах по защите персональных данных;

-нормативы размещения библиотек;

-материальная ответственность за фонды, нагрузка на обслуживание;

- о передаче полномочий по библиотечному обслуживанию на районный уровень;

-планирование работы в 2014 году и др.
	в т. г.


	Все сотрудники

	3.
	Информационно-методическое обеспечение деятельности библиотек

	3.1.
	Методические рекомендации

- «Нормативно-правовая база деятельности муниципальных библиотек»;

- «Показатели эффективности деятельности работников библиотек для установления стимулирующих выплат»; 

-Навстречу друг другу: библиотечное обслуживание мультикультурного населения.

 Аналитический сборник «Амурская областная научная библиотека и муниципальные библиотеки в 2012 году».

Сборник «Библиотечная жизнь Приамурья»  Вып. 9;

Итоги областного конкурса «О прошлом для будущего» (печатный материал, запись на диске с приложениями).

 Список «Новая литература, поступившая в отдел ОБР»
	март

февраль

сентябрь

июль

октябрь

октябрь

декабрь
	Базарная

Базарная

Фатеева

Куприенко

Куприенко

Базарная

Фатеева

	4.
	Повышение квалификации библиотечных работников:

Выездные семинары «Публичная библиотека: стратегия развития и сотрудничества». Всего 5 .   

Курсы повышения квалификации «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек» для специалистов государственных и муниципальных библиотек. 

Всего в мероприятиях по повышению квалификации приняли участие 199 человек.
	апрель-октябрь

17-21 июня
	Куприенко

Базарная

Смирнова

МИБС г. Благовещенска

Областной учебно-методи

ческий центр культуры и искусства ОБР

	
	 Подготовлен проект программы повышения квалификации сотрудников библиотек, не имеющих стажа работы и профессионального образования на 2014 год.
	сентябрь
	Базарная

	
	- Стажировки, практикумы в отделах АОНБ специалистов муниципальных библиотек (по заявкам).
	
	

	
	- Другие формы
	
	

	5.
	Информационно-методические, инструктивные, нормативные материалы:

- предложения в «дорожную карту» по развитию библиотечного дела области;

- о проведении курсов повышения квалификации (руководителям органами управления культурой);

-о выполнении Постановления Правительства РФ № 286… (руководителям библиотек); 

-Положение об областном библиотечном методическом совете;

- внесение изменений в критерии «Оценки деятельности муниципальных библиотек за 2013 год 
	в т.г.
	Все сотрудники



	6.
	Работы научно-организационного характера

	
	 Методический совет:

- Изменен состав методического совета;

Заседания:

1. Подготовка сборника «АОНБ и  муниципальные библиотеки области в 2012 году».

2. Анализ, подготовленного к печати сборника ««АОНБ и муниципальные библиотеки области в 2012 году».

3. Планирование методической работы на 2014 год.

Знакомство с проектом программы курсов повышения квалификации заведующих отделами АОНБ.
	январь

март

май

ноябрь
	совет

совет



	
	-Оргкомитеты, жюри (по согласованию)
	         
	

	
	Оргкомитет областного конкурса работы библиотек «От прошлого к будущему»: просмотр материалов, подведение итогов областного конкурса, оформление документов и актов передачи, приобретение призов;

Оргкомитет конкурса на получение денежного поощрения лучшими муниципальными библиотеками, находящимися на территориях сельских поселений, и их работниками;

Оргкомитет конкурса «Лучшее библиотечное мероприятие» (МИБС г. Благовещенска)
	февраль-март

 в .т. г.
	Куприенко

Базарная

Куприенко



	
	- Семинары (по приглашению)
	 в т. г.
	ОБР

	
	Другое:
	
	

	6.1.
	Проведение мониторингов состояния и деятельности муниципальных библиотек:

Информатизация муниципальных библиотек области;

«Сельские библиотеки в составе КДУ»;

Экспресс-опрос для секции публичных библиотек «Дорожные карты библиотечной России»
	декабрь

 в т. г.

октябрь
	Фатеева

Куприенко

Куприенко

	7
	Подготовка отчётов (информаций) по заданию правительства, вышестоящих организаций Для Министерства культуры РФ:

Информация о средней заработной плате сотрудников муниципальных библиотек; 
Паспорт культурной жизни (библиотечное дело) за 2012 год.
	
	


	№ п/п
	Виды работ
	Сроки
	Исполнители

	
	Для министерства культуры и архивного дела:

-плановые показатели числа библиотек, подключенных к Интернет, имеющих электронные каталоги, Интернет-сайты, объем собственных баз данных, в т. ч. электронные каталоги, количество изданий на электронных носителях, число посещений Интернет-сайтов на 2014-2018гг.;

- сравнительные таблицы за 2008-2012гг. по количеству пользователей, библ. фондам, финансированию комплектования, компьютеризации;

-информация о библиотеках-юридических лицах за 2008-2012гг.;

 -таблица «Уровень технической оснащенности библиотек по муниципальным районам и городским округам»;

- рекомендации по объединению школьных и муниципальных библиотек;

- сбор банковских реквизитов победителей конкурса; 

-подготовка рекомендаций по оптимизации библиотечной сети Амурской области в разрезе муниципальных образований. Всего 28; 

-анализ состояния библиотечной сети области и персонала в разрезе поселений муниципальных образований. Всего 390 библиотек (таблицы по количеству работников, штатных единиц, возрасту, числу пользователей; помещениям, где размещаются библиотеки);

- «Обеспечение открытости информации о деятельности библиотек, оказывающих социальные услуги» (проанализировано 11 библиотечных сайтов);

-доступность размещения библиотек в соответствии с нормативами

Для Российской Национальной библиотеки:

-анализ комплектования фондов муниципальных библиотек области за 2011-2012гг;

-подготовка унифицированных таблиц за 2011-2012гг. по муниципальным районам и городским округам (4 таблицы) в каждой таблице 22 позиции;

- об изменении библиотечной сети, поступлении литературы и финансировании комплектования;

-подготовка информации по межбюджетным трансфертам на комплектование фондов муниципальных библиотек за 2008-2012 гг.

- «визитка» муниципальных библиотек;
	март

март

в т.г.

октябрь

август

октябрь

декабрь

март
	Куприенко

Куприенко

ОБР

Все сотрудники

Куприенко


2.Анализ деятельности муниципальных библиотек.
Отработаны и проанализированы данные статистического наблюдения 402 государственных и муниципальных библиотек. Подготовлена аналитическая справка для коллегии министерства культуры и архивного дела «Итоги работы муниципальных библиотек за 2012 год».  Готовились статистические и информационные справки по различным направлениям деятельности муниципальных библиотек. Всего 46, при плане -20.

Составлены  паспорта библиотечного обслуживания населения по 28 муниципальным районам и городским округам.

По заданию министерства культуры и архивного дела проведен мониторинг библиотечной сети, эффективности обслуживания населения в районах и городах области, размещения всех библиотек (399), количества персонала,  возрастного состава, возможность размещения библиотек в зданиях школ. Даны рекомендации по оптимизации библиотечной сети в разрезе муниципальных образований.

       Для Российской Национальной библиотеки подготовлены унифицированные таблицы за 2011-2012гг. по муниципальным районам и городским округам (4 таблицы) в каждой таблице 22 позиции; анализ комплектования фондов муниципальных библиотек области за 2011-2012гг; изменения библиотечной сети, поступлении литературы и финансировании комплектования; информация по межбюджетным трансфертам на комплектование фондов муниципальных библиотек за 2008-2012 гг.
Информационно-методическое обеспечение деятельности муниципальных библиотек
Проводилась работа по информационно-методической поддержке сотрудников области. В муниципальные библиотеки области разосланы методико-информационные материалы, подготовленные отделом. 
Цель методического пособия «Нормативно-правовая база деятельности муниципальных библиотек» дать комплексный анализ федеральных, региональных, муниципальных правовых актов, регулирующих деятельность библиотек. В приложениях содержатся образцы документов, которые будут полезны руководителям библиотек, методистам в формировании нормативной базы деятельности библиотек.

В соответствии  с Планом мероприятий по совершенствованию системы оплаты труда отделом подготовлены рекомендации «Показатели эффективности деятельности работников библиотек для установления стимулирующих выплат».

Подготовлен к изданию, совместно с отделами АОНБ, аналитический сборник «Амурская областная научная библиотека и муниципальные библиотеки в 2012 году», где отражен анализ основных направлений деятельности муниципальных библиотек области, подготовлены сравнительные статистические таблицы.

Основная цель методических рекомендаций «Навстречу друг другу: библиотечное обслуживание мультикультурного населения» – обобщить позитивный опыт работы российских и амурских библиотек в данном направлении, предложить практические рекомендации,  материалы о нормативно-правовом регулировании деятельности библиотек в сохранении и развитии национальной культуры и литературы эвенков, сценарии конкретных мероприятий

По материалам областного конкурса работы библиотек «От прошлого к будущему» подготовлен диск с анализом материалов конкурса, приложениями, презентациями, информационными материалами. 

Очередной выпуск сборника «Библиотечное Приамурье» составлен на основе  дипломных работ выпускников областного колледжа искусств и культуры. Темы дипломов актуальны: кадровая политика в библиотеке, социальный портрет современного читателя, реклама в библиотеке, библиотечные сайты.

По различным вопросам библиотечной деятельности рассылались  методические и информационные письма, давались справки, велась консультативно-методическая работа. Всего дано  74 письменных и устных консультаций.

Повышение квалификации библиотечных работников:

Отделом проведена большая работа по повышению профессиональной квалификации библиотечных работников муниципальных библиотек. Выездные семинары «Публичная библиотека: стратегия развития и сотрудничества»  проведены для сотрудников Октябрьского (32 чел.), Ивановского (23 чел.), Благовещенского (30 чел.), Завитинского (30 чел.), Серышевского (35 чел.) районов.  На 2013 год  запланировано 3 выездных семинара, семинары в Ивановском и Благовещенском районах проведены по приглашению администрации межпоселенческих библиотек. Всего в работе 5 выездных семинаров приняло участие 150 человек. 
Рассматривались правовые основы организации библиотечного дела, современные формы продвижения краеведческой литературы, инновации в практике обслуживания пользователей, статистический учет библиотечного обслуживания, библиографическая деятельность библиотеки, формирование информационной культуры пользователей. В семинарах приняли участие сотрудники отдела библиотечного развития, отдела редкой и краеведческой книги, МИБС г. Благовещенска.

Курсы повышения квалификации «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек» для директоров ЦБС, межпоселенческих и центральных библиотек, специалистов государственных и муниципальных библиотек были организованы совместно с ГБУ ДО «Областной учебно-методический центр культуры и искусства». Курсы провела Бойкова О.Ф., ведущий сотрудник НИО библиотековедения РГБ (г. Москва), шеф-редактор журнала «Независимый библиотечный адвокат». Были рассмотрены вопросы: авторского права, использования персональных данных в библиотеках, правового статуса библиотек и др. Присутствовало  49 человек.

Отделом библиотечного развития подготовлен вопрос «Современное состояние и критерии оценки деятельности муниципальных библиотек области». Подготовлены книжные выставки «Нормативно-правовая деятельность библиотек», «Информационно-методические материалы муниципальных библиотек».

Всего в мероприятиях по повышению квалификации приняли участие 199 человек.


Подведены итоги областного конкурса работы библиотек «От прошлого к будущему», конкурса на получение денежного поощрения лучшими муниципальными библиотеками, находящимися на территориях сельских поселений, и их работниками.

Выезды, посещения библиотек

В течение года сотрудники отдела совместно с работниками отдела ОКОиК, ИБО посетили межпоселенческие библиотеки Михайловского, Свободненского, Благовещенского района, центральную библиотеку пгт Архара;

ЦГБ г. Свободного, Сковородино, ЦБС г. Тында, культурно-методический центр Тындинского района, поселенческие библиотеки сел Волково, Усть-Ивановка Благовещенского района с оказанием  методической и практической помощи, проверки нормативно-локальных документов, учета и сохранности библиотечных фондов, распределения целевой литературы, информационно-библиографической работы.

По заданию министерства культуры и архивного дела посетили 4 поселенческие библиотеки Тамбовского района для изучения эффективности работы библиотек. В связи с переездом ЦГБ г. Белогорска в школу искусств совместно с представителями министерства сделаны выезды с целью осмотра помещений, выделенных под библиотеку;

 для подготовки акта состояния помещений,  для оценки структуры ЦГБ и соответствующих помещений (3 выезда).
Сотрудники отдела приняли участие в Административных советах муниципальных образований Завитинского и Тамбовского районов.

Директор АОНБ участвовала в работе Административного совета при мэре г. Тында.

Всего сделано 15 выездов, при плане – 10.

Осуществлялось методическое обеспечение удаленного пользователя посредством веб-страницы отдела. Разработаны новые разделы страницы, давалась информация об актуальных нормативных документах, о деятельности библиотек в разделе «Новости», рекомендации по планированию, «портреты» сотрудников библиотек, списки новых книг, поступивших в отдел и др.

Ведется электронная картотека статей «Библиотечное дело и библиотековедение», занесено 600 записей, отредактировано, занесенных из АРБИКОН -800 записей.

V.ОРГАНИЗАЦИЯ ТРУДА И УПРАВЛЕНИЕ БИБЛИОТЕКОЙ.

1. Организационно-управленческая деятельность.


Организационно-управленческая деятельность Библиотеки была направлена на  выполнение следующих функций:

- планирование ;

- организация и координация работы отделов;

- совершенствование нормативно-правовой базы;

- оптимизация численности персонала и определение новой структуры Учреждения;

- внедрение новых технологий и форм информационно-библиотечного обслуживания;

- проектно-целевая деятельность;

- развитие персонала как ресурса для реализации планов.

	№№ п/п
	Направления. Виды работ
	Сроки
	Исполнители

	1
	2
	3
	4

	1.
	Планирование  и отчетность

	1.1.
	Разработаны:

- План работы АОНБ на 2014г.

- Планы работы отделов

- План основных мероприятий на 2014 год
 - проект государственного задания на 2014год и плановый период 2014, 2015 годы
	Январь

Ноябрь 2013  
Октябрь

Октябрь
	Зам. директора

Зав. отделами

ОКТ

Администрация

	1.2.

1.3.
	Подготовлены  отчеты:
- по выполнению государственного задания за 2013г.;
- статистическая отчетная форма 6-НК

 - годовые отчеты отделов

- отчет о работе АОНБ за 2013г.

- о работе по формированию и сохранности фонда
Подготовлены информации:

- информация о сотрудничестве между Правительством Амурской области и Правительствами Омской области, Алтайского, Красноярского, Камчатского,  Хабаровского края, Республики Саха (Якутия), администрацией Сахалинской области  по итогам 2013 года .

- информация о взаимодействии в области библиотечного дела с центральными библиотеками субъектов ДФО;

- информация о сотрудничестве в сфере культуры  с провинцией Хэйлунцзян (КНР) в 2013 

  - информация о выполнении мероприятий Соглашений о торгово-экономическом и социально-культурном сотрудничестве между Правительством Амурской области и Правительствами Омской области, Алтайского, Красноярского, Камчатского, Хабаровского края, Республики Саха (Якутия), Республики Ингушетия, администрацией Сахалинской области.  

- информация о результатах выполнения мероприятий долгосрочных целевых программ в  2013 году  


	20 января 

20 января
20 января

15 февраля

 февраль

	Администрация

Зам. Директора 

Зав. отделами

Зам. директора

ОКОиК




	2.
	Управление производственными про​цессами. Анализ   проблем​ных ситуаций

	2.1.
	Планерки руководителей структурных подразделений


	 еженедельно
	Директор 

	2.2.
	Производственное собрание коллектива:
- отчеты о работе АОНБ и Профкома  за 2012 г., 
- основные направления работы в 2013 году,
- современные критерии и показатели оценки  качества библиотечной деятельности 

	 февраль

	Директор 

Профком
Зам. директора

З

	2.3.
	Заседания Совета при директоре. 
Всего 8:
	
	Директор,

Ответственные исполнители

	
	 Оптимизация штатного расписания
- о квалификационных характеристиках должностей, занятых в библиотеках;
-  Об организационном плане проведения  мероприятий: 4 фестиваля «Российско-китайская ярмарка культуры и искусства»
 - Обсуждение и утверждение новой редакции Положения об оплате труда.

- О проведении ежегодной школы руководителей центральных и межпоселенческих библиотек
- О финансовом исполнении субсидий на иные цели.
- О выполнении государственного задания за 9 месяцев
- О планировании на 2014 год
- О подходах к концепции развития библиотеки  

	
	 

	2.4.

2.5.


	Вопросы управления и эффективности использования фондов решались на заседаниях Фондовой комиссии
Вопросы методического обеспечения муниципальных библиотек обсуждались на заседаниях методического совета 
	  
	Зам. директора

Ответственные исполнители
ОБР

Ответственные исполнители



	3.
	Развитие нормативно-правовой базы деятельности библиотеки.

	3.1.
3.2.


	Подготовка  новой  редакции документов:

Положения об оплате труда. Критерии оценки качества и эффективности деятельности работников при установлении стимулирующих надбавок.

Отработка видов работ по отделам для заключения дополнительных соглашений к трудовым договорам на основании Распоряжения губернатора  от 17 декабря 2012 г. N 270-р «О плане мероприятий по  совершенствованию системы оплаты труда в государственных учреждениях области на 2012 - 2018 годы»
отработка должностных инструкций на структурные подразделения библиотеки
- Пакет документов по ГО и ЧС, пожарной безопасности, охране труда

	  Январь- ноябрь 

	Администрация 

Ответственные исполнители

Зам. директора по АХР

Инженер по охране труда

	3.3.


	 Внесены изменения и дополнения в номенклатуру дел 
	   ноябрь

 декабрь

	 Экспертная комиссия
Документовед

	3.4.
	Подготовка и сдача документов в архив


	Iкв.
	Документовед  

	4.
	Целевая проектная и научно-исследовательская деятельность  

	4.1.
	 Подготовлены заявки на реализацию мероприятий в рамках федеральной целевой программы «Культура России (2012–2018 годы)»  на 2013 год: 

-«Книжные памятники Приамурья».

-«Создание российского страхового фонда документов библиотек»
-«Приамурье пограничное»: электронная коллекция документов к 155-летию Амурской
	 Сентябрь    
	Администрация Отдел редкой книги, отдел автоматизации

	4.2.

4.3.


	Реализовано 4 проекта  Федеральной целевой  программы «Культура России 2012-2018 гг.» 

-  «Развитие деятельности регионального  центра по работе с книжными памятниками Амурской области»  

-  «Страховое микрофильмирование документов» 

-  «Развитие службы консервации библиотечных документов
- «Повышение квалификации и подготовка кадров для развития службы консервации библиотечных документов»
 «Развитие и сохранение культуры и искусства Амурской области, 2011-2015 гг.» по направлениям:

-Страховое копирование ценных единиц 

библиотечного фонда, оцифровка фонда

 редких книг, создание электронной коллекции 

«Память Приамурья»

-Комплектование библиотечных фондов на различных носителях

-Подписка на периодические издания

- Обеспечение нормативного режима хранения  и реставрации библиотечных фондов
-Проведение межрегиональных и областных мероприятий, направленных на развитие и культурно-просветительскую деятельность»
  
	В течение года
В течение года


	Администрация

Руководители проектов
Администрация

Руководители проектов



	4.4.
	Проведение мониторинга качества предоставления государственной услуги по библиотечно-информационному обслуживанию пользователей
	Май

Август
	ОКП

Отделы обслуживания

	4.5.

	Научно-практические конференции
- Организация и проведение региональной научно-практической конференции
 «Социальное партнерство и современные технологии в библиотечном обслуживании молодежи» (VI Муравьевские чтения) 

	Октябрь


	Оргкомитет




2. Работа с персоналом.
В течение года работала аттестационная комиссия по проведению внеплановых аттестаций сотрудников и принятию минимума библиотечных знаний у вновь принятых работников. При установлении стимулирующих выплат  учитывался вклад сотрудников в выполнение плановых заданий, качество, творческий подход к проведении мероприятий.

	5.1.
	Проведены заседания аттестационной комиссии:

- принятие библиотечного минимума 4 чел.
- аттестация работников (15 чел.)

	Январь

Май 
	Аттестац. комиссия

	5.2.
	Ведение персонального и статистического учета и отчетности,   документации по личному составу

	Постоянно в течение года
	Администрация Отдел кадров 

	5.3.


	 Подготовлен   проект структуры и штатного расписания для  оптимизации и эффективности  библиотечного обслуживания


	 февраль

	Администрация Отдел кадров



Повышение квалификации работников АОНБ
1. Праскова О.С. заместитель директора - ФГБОУ ДПО «Академия переподготовки работников искусства, культуры и туризма» по программе «Организация и технологии выявления, регистрации и сохранения книжных памятников», 

- Курсы повышения квалификации в государственном бюджетном

образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Амурской области «Областной учебно-методический центр культуры и искусства» по теме: «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек», 


- Участие в IV сессии профессиональной переподготовки по программе: «Организация и технологии системной работы с книжными памятниками», Москва ФГБОУ ДПО «Академия переподготовки работников искусства, культуры и туризма (АПРИКТ)» ноябрь 2013


- Участие в V  Международной научно-практической конференции «Современные тенденции развития библиотечно-информационных технологий», Тихоокеанский государственный университет, г. Хабаровск

участие:

- во Всероссийском совещании по вопросам работы с книжными памятниками (7-8 ноября) «Проблемы формирования региональных сводов книжных памятников»

    
- в VII Всероссийской конференции «Национальная программа поддержки и развития чтения: проблемы и перспективы» (19-20 ноября)
2. Толчкова Н.В., ведущий бухгалтер -  Компания «Крипта», семинар-тренинг 1С: Консалтинг» для бухгалтеров и руководителей по теме: «Актуальные вопросы учета и налогообложения зарплаты в государственных (муниципальных) учреждениях в 2013 году. Применение «1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8»», 2013

- «1С: Предприятие 8». Использование конфигурации «Зарплата и управление персоналом» (пользовательские режимы)

3. Максимонько В.Г., главный бухгалтер - Компания БФТ по программе «АЦК-БФТ. Интернет-клиент» на тему «Реформа государственного и муниципального заказа: обзор проекта Закона «О Федеральной контрактной системе», 2013

3.1. 17.10.2013 -18.10.2013

профессиональный семинар по программе: «Казенные, бюджетные, автономные учреждения: практика реализации новых положений бухгалтерского учета. Особенности учета имущества, обновленные правила учета субсидий. Методика формирования учетной политики. Важнейшие изменения, связанные с бюджетной классификацией. Вопросы планирования финнансово-хозяйственной деятельности. Особенности и новации формирования бухгалтерской отчетности. Инвентаризация.»

- особенности бухгалтерского (бюджетного) учета и налогообложения бюджетных, казенных, автономных учреждений. Отчетность. 
4. Лошманов А.А., юристконсульт - Компания БФТ по программе «АЦК-БФТ. Интернет-клиент» на тему «Реформа государственного и муниципального заказа: обзор проекта Закона О Федеральной контрактной системе»

- бесплатный семинар "Формирование контрактной системы в сфере закупок товаров, работ и услуг для государственных и муниципальных нужд"
- бесплатный повторный семинар "Формирование контрактной системы в сфере закупок товаров, работ и услуг"
5. Лобовкина Т.В. заведующий отделом автоматизации - Компания БФТ по программе «АЦК-БФТ. Интернет-клиент» на тему «Реформа государственного и муниципального заказа: обзор проекта Закона О Федеральной контрактной системе», 2013
6. Шестопалова Т.Н., заместитель директора по АХЧ - Компания БФТ по программе «АЦК-БФТ. Интернет-клиент» на тему «Реформа государственного и муниципального заказа: обзор проекта Закона «О Федеральной контрактной системе», 2013

6.1. Российское Энергосберетическое Агенство в рамках дистанционного семинара (вебинара) по вопросам энергосервисной деятельности в бюджетной сфере с использованием международного опыта, 

6.2. ЦЛАТИ, эксплуатация тепловых энергоустановок, 2013
6.3. Краткосрочное повышение квалификации по программе «подготовка лиц, ответственных за энергосбережение и повышение энергетической эффективности в организациях и учреждениях бюджетной сферы в Дальневосточном федеральном округе»
7. Ермолаева Е. А., начальник отдела кадров -  курс совместного инструкторско-методического занятия городской комиссии по бронированию граждан пребывающих в запасе города Благовещенска и Отдела ВКАО по городу Благовещенск и Благовещенскому району с военно-учетными, кадровыми и мобилизационными работниками предприятий, организаций и учреждений города Благовещенска, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности ведущих или обязанных вести бронирование граждан пребывающих в запасе, по теме «Воинский учет и бронирование граждан пребывающих в запасе в организации»
8. Иванова Н.А., заведующий отделом «Амурский региональный центр Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина» - Участие в семинаре «Методика и практика формирования цифрового контента Президентской библиотеки» Дальневосточная государственная научная библиотека, Хабаровск,

- Курсы повышения квалификации в государственном бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Амурской области «Областной учебно-методический центр культуры и искусства» по теме: «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек»,
9. Балюк Г.В., заведующий отделом хранения основных фондов– стажировка в ФЦКБФ по приемам реставрации бумажной основы документов, реставрации и изготовлению книжных переплетов, 

- Курсы повышения квалификации в государственном бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Амурской области «Областной учебно-методический центр культуры и искусства» по теме: «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек», 
10. Гаврушенко З.Г., заведующий сектором регистрации и статистики- Курсы повышения квалификации в государственном бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Амурской области «Областной учебно-методический центр культуры и искусства» по теме: «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек»,
11. Дымова И.В., заведующий отделом культурно-просветительских программ -  Курсы повышения квалификации в государственном бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Амурской области «Областной учебно-методический центр культуры и искусства» по теме: «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек», 

12. Дьячкова Е.Ю., главный библиотекарь отдела основного хранения -  Курсы повышения квалификации в государственном бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Амурской области «Областной учебно-методический центр культуры и искусства» по теме: «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек»,

- Участие в стажировке по вопросам организации и развитию российского страхового фонда документов библиотек РФ, Российская государственная библиотека

13. Коршунова О.В., заведующий отделом книги и чтения -  Курсы повышения квалификации в государственном бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Амурской области «Областной учебно-методический центр культуры и искусства» по теме: «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек», 2013
14. Кочнева Л.П., заведующий информационно-библиографического отдела-  Курсы повышения квалификации в государственном бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Амурской области «Областной учебно-методический центр культуры и искусства» по теме: «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек», 2013
15. Куприенко Л.Ф., заведующий отделом библиотечного развития-  Курсы повышения квалификации в государственном бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Амурской области «Областной учебно-методический центр культуры и искусства» по теме: «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек», 2013
16. Пивнева Т.В., заведующий отделом комплектования, обработки и каталогов - Курсы повышения квалификации в государственном бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Амурской области «Областной учебно-методический центр культуры и искусства» по теме: «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек», 2013
17. Хамлатова В.В., заведующий читальным залом -  Курсы повышения квалификации в государственном бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Амурской области «Областной учебно-методический центр культуры и искусства» по теме: «Актуальные проблемы правового обеспечения деятельности библиотек», 2013
18. Назаренко Роман Владимирович, инженер по охране труда I  категории - 25.10.2013 семинар для специалистов служб охраны труда в рамках реализации программы «Улучшение условий и охраны труда в Амурской области на 2012-2014 годы»

19.  Чеснокова Марина Константиновна,заведующий отделом краеведения и редкой книги -  Новосибирская государственная областная научная библиотека, Обучающий семинар «Западноевропейская книга XV-XVIII веков: изучение и каталогизация»

20. Косицына Е.А., главный библиотекарь отдела краеведения и редкой книги -  Участие во Всероссийском совещании по вопросам работы с книжными памятниками, г. Москва, Российская национальная библиотека, 2013

- приняла участие в межрегиональном семинаре «Современные подходы к сохранности и изучению документных фондов»,2013

21. Кириленко А.Г., библиотекарь отдела основного хранения -  Участие во Всероссийском совещании по вопросам работы с книжными памятниками, г. Москва, Российская национальная библиотека, 2013 
Реализация  Указа президента РФ «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики» от 7 мая 2012г. № 597
В целях реализации Указа президента РФ «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики» от 7 мая 2012г. № 597 для  эффективности деятельности  библиотеки и повышения качества услуг  проведена большая работа по оптимизации  штата и изменению структуры библиотеки. В результате чего на конец отчетного периода  сокращено  14 штатных единиц.

Средняя заработная плата сотрудников учреждения, начисленная и выплаченная из всех источников финансирования составила 19674,54 руб.
  Количество штатных единиц учреждения:

	№ п/п
	Наименование показателя
	На начало отчетного периода
	На конец отчетного периода

	1
	2
	3
	4

	1.
	Количество штатных единиц  всего:
	91
	77

	1.1.
	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые профессии рабочих первого уровня»
	14
	12

	1.2.
	Профессиональная квалификационная группа  «Общеотраслевые профессии рабочих второго уровня»
	3
	3

	1.3.
	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих первого уровня»
	2
	1

	1.4.
	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих второго уровня»
	1
	0

	1.5.
	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих третьего уровня»
	7
	7

	1.6.
	Профессиональная квалификационная группа «Обще-отраслевые должности служащих четвертого уровня»
	1
	1

	1.7.
	Профессиональная квалификационная группа «Должнос-ти работников культуры, искусства и кинематографии

ведущего звена»
	42
	36

	1.8.
	Профессиональная квалификационная группа

«Должности руководящего состава учреждений культуры,

искусства и кинематографии»
	17
	13

	1.9.
	Руководители
	4
	4


В процессе оптимизации специализированные отделы литературы по искусству, технико-экономической и  естественно-гуманитарной литературы слиты в один отдел «Читальный зал». Абонемент реорганизован в отдел книги и чтения. На базе отдела редкой книги образован отдел краеведения и редкой книги.  Структура библиотеки на конец 2013 года состоит из 12 отделов и 1 сектора регистрации, статистики и сервисных услуг.

3. Мониторинг  качества предоставления государственных услуг.

В соответствии с распоряжением губернатора области и приказами министерства культуры и архивного дела Амурской области с 23.05.2012г. по  31.05.2012 г. и  с 15.08.2012г. по 14.09.2012г.  проведен мониторинг качества предоставления государственных услуг согласно утвержденному техническому заданию. 

Мониторинг качества предоставления государственной услуги по библиотечно-информационному обслуживанию пользователей проводился методом анкетирования на базе отделов обслуживания библиотеки. Основные результаты последнего мониторинга: среди целей обращения в библиотеку респонденты указывают: поиск информации и подбор литературы, самообразование, учебные цели, чтение художественной литературы и периодических изданий, научную и профессиональную деятельность.   

Удовлетворенность качеством полученной услуги отмечают 99% респондентов, удовлетворенность доступностью услуг – 77%.  
Основная часть респондентов указала, что проблем при получении услуги не испытывают. Практически все респонденты отметили   доброжелательность и профессионализм сотрудников. Предложения по улучшению качества предоставления услуги высказали 36 человек. Их них 15 человек - по   улучшению качества фонда, и пополнению электронных ресурсов; 16 респондентов пожелали улучшения материально-технической базы библиотеки и повышения комфортности обслуживания. Все предложения пользователей     связаны с повышением уровня финансирования учреждения.

В целях повышения эффективности и качества обслуживания были разработана новая редакция Положения об оплате труда и критерии оценки работы сотрудников для выплаты им стимулирующих надбавок. 

Результаты работы Библиотеки  по различным направлениям отражены в отчетной документации, в том числе:

- Статистический отчет по форме 6-НК

- Отчет по государственному заданию за 2012, 2013 годы

- Отчет о работе АОНБ за 2013год

- О плане действий Правительства области на 2011 год

- Отчет о выполнении плана работы министерства культуры и архивного дела области, областных учреждений культуры, искусства и образовательных учреждений в сфере культуры по гармонизации межэтнических отношений в Амурской области на 2013

- Отчет о  результатах выполнения мероприятий долгосрочных целевых программ в 213 году

- Информации для министерства культуры и архивного дела о сотрудничестве в сфере культуры между Правительством Амурской области и Правительствами регионов Сибири и Дальнего Востока.

4. Автоматизация библиотечных процессов. Внедрение информационных технологий.
Отдел автоматизации и информационных технологий осуществляет автоматизацию библиотечно-библиографических процессов, внедрение новых информационных технологий. 

Основные направления деятельности это обеспечение:

- работоспособности АРМ отделов

- бесперебойного функционирования локальной вычислительной сети

- работы в MAРK SQL. Создание собственных электронных ресурсов

- Техническое обеспечение работы сайта
	№
	Содержание работы 
	Кол-во
	ФИО исполнителя

	1.1.
	Создание, модернизация, обеспечение работы АРМов.
	
	

	
	- 2 АРМ ОКиРК. 

- 4 АРМ – ОКиЧ. 

-  переустановка 2-х АРМ бухгалтера (дважды)

- переустановка 1-го АРМ АРЦ 

- демонтированы 2 АРМ Абонемента, 3 – АРМ ОТЭЛ, 3 – АРМ ОЛИ.
	
	

	1.2.
	Обеспечение работоспособности АРМ. Текущие профилактические отладочные работы   по установке, переустановке оборудования и программного обеспечения:
	
	

	
	- замена, ремонт и заправка картриджей,
	49
	Лобовкина

	
	- обновление версии и продление лицензии ПО Касперский Internet Security на АРМ,
	60 
	Лобовкина 

Бушуев

Кечан

	
	- устранение сбоев в работе оборудования и программного обеспечения 
	140


	Лобовкина

Кечан 

Бушуев

	
	- ремонт средств вычислительной техники с привлечением специализированных учреждений 
	5
	Кечан

	
	- установка дополнительных надстроек в IE для корректной работы «АЦК-Финансы», обновление надстроек

- установка программы Тензор, Гос. заказ, 

- установка эл.ключей АРМ Юриста
	18
	Бушуев 

	
	Тестирование и ремонт отдельных устройств, средств вычислительной техники
	10
	Кечан

	
	- выписка счетов, получение покупок из фирм 
	19
	Кечан

	
	Настройка/отладка принтеров для печати по сети (ОКиЧ, Читальный зал)
	6
	Кечан

	
	Установка ПО (ОБР, ЧЗ, АРЦ) Mozilla Firefox, Google Chrom, 7Zip, Skyp
	4 ед.
	Кечан

	
	Оформление актов на списание 
	2
	Кечан

	
	Настройка ПО Team Viewer на АРМ администратора отдела АРЦ для осуществления удаленного подключения (установка ПО УЭЧЗ с коллективным доступом. Использование РУТОКЕ-ов)  
	1
	Кечан

	1.3.
	Работа с МАРК SQL:

- корректировка форм отчетов, печатных форм

- изучение и поиск решение проблемы отображения инв. номера на карточке 

- наделение прав на удаление из БД «Каталог» Левицкой Е.В. (Логин/пароль) 

- настройка отчетов АРМ «Поиск» сектор каталогов. 

- Установка Марк каталогизатор в ОКиК

- работа с модулями «Каталогизатор»,  «Поиск» отработка связей и корректных обращений к серверу после изменения регистрационных данных сервера МАРК  в среде SQL 

- перенаправление локальных клиентов МАРК
	
	Бушуев

	
	- профилактические работы на АРМ «Поиск» сектор каталогов. (Проверка путей, настройка сетевой папки «Дежурный библиограф на печать)
	
	Бушуев 

Кечан

	
	Удаление из базы данных записей «Картотека» (МАРК SQL)
	129
	Лобовкина

	
	- обучение Левицкой Е.В. удалению записей из БД «Каталог»
	
	Лобовкина

	
	Подключение электронных ресурсов к МАРК SQL
	350 ед.
	Кечян 

	
	Настройка доступа к МАРК-SQL на точке доступа
	1
	Кечан

	1.4
	Техническое обеспечение работы сайта:
	
	

	
	- настройка доступа к электронным базам данных на сайте
	
	Бушуев 

	
	- создание страниц 

- редактирование страниц

- создание и размещение на сайте баннеров

- Реформирование раздела «Профессиональное взаимодействие». 
	
	

	
	Редактирование и создание новых страниц на сайте Учреждения (раздел документы, амурскому аграрию IV кв.) (стр. Адреса.телефоны. e-mail, вакансии, Адреса и тел. Библиотек области. Библиотеки области в СМИ, страницы об отделах ОКиЧ, ОХОФ)
	12
	Лобовкина

	
	Оптимизация производительности
	1
	Бушуев

	
	Анти спам, комментарии, вирусная атака. создание механизма защиты
	1
	Бушуев

	
	Настройка конфигурационных файлов Web-сервера
	
	Бушуев

	
	мониторинг Web-сервера
	
	Бушуев

	1.5
	Организация и обеспечение бесперебойного функционирования локальной вычислительной сети Библиотеки:
	
	Бушуев

	
	- администрирование сервера локальной сети Библиотеки
	
	

	
	- мониторинг системы хранения данных
	
	Кечан

	
	- Ремонт кабельных линий локальной сети (ОКПП  замена сетевого кабеля, кабинет зам.дирекотра замена конектора RJ-45)
	
	Кечан

	
	- Предоставление логин/пароля для доступа на сервер представителям СПС Консультант, Гарант
	
	Кечан

	
	Ввод в эксплуатацию системы хранения данных
	
	Бушуев 

	
	
	
	


2. Организация и  участие в мероприятиях  по повышению квалификации  сотрудников отделов библиотеки. 

	№
	Содержание работы
	
	ФИО исполнителя

	2.2.
	Консультации, обучение сотрудников (ОКПП, ОКОиК, ЭЧЗ, ЧЗ, отдел кадров. бухгалтерия) (ОКПП, ИБО, ОКОиК, ОКиЧ, ЭЧЗ, ЧЗ, отдел кадров. бухгалтерия)
	81
	Лобовкина

Бушуев

Кечан


5.Финансовые результаты  деятельности учреждения
Учреждение имеет собственное здание библиотеки 1975 года постройки, балансовой стоимостью 17895,7 тыс. руб., остаточная стоимость – 14173,6 тыс. руб., износ – 20,8%. Общая площадь помещений составляет 3947,9 кв.м., из них для выполнения основных видов деятельности и обслуживания  пользователей –  2761,0 кв.м., посадочных мест для пользователей - 184.  
 Перечень документов (с указанием номеров даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, решение учредителя о создании учреждения, лицензия, свидетельство об аккредитации, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе):
	№ п/п
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Срок действия документа

	1
	2
	3
	4

	1.
	Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ ФНС
	Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 1022800523228
Серия 28 № 001230288 от 06.12.2012 г.
	постоянно

	2.
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	Идентификационный номер налогоплательщика  2801026702. Свидетельство Серия 28  № 001445956 от 10.12.1999 г
	постоянно

	3.
	Устав государственного бюджетного учреждения культуры «Амурская областная
научная библиотека имени Н.Н. Муравьева-Амурского»
	Утвержден приказом Министерства культуры и архивного дела Амурской области от 30.11.2011 г. № 344
	постоянно


	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	На начало отчетного года
	На конец отчетного года
	Изменения (увеличение, уменьшение)

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего года. 
	тыс. руб.
	40846,8 

(17399,3)
	42899,6

 (16251,4)
	+2052,8 

(-1147,8)

	
	
	в процентах
	-
	-
	+5,0 (-6,6)

	2.
	Общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей. 
	тыс. руб. 
	-
	-
	-

	3.
	Изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения (далее - План), относительно предыдущего отчетного года (в тыс. руб. и процентах),  с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию. 
	тыс. руб.
	Текущая дебиторская задолженность

205,0
Текущая кредиторская задолженность
0,8
	Текущая дебиторская задолженность        5,8
Текущая кредиторская задолженность-
	      -199,2

-0,8



	
	
	в процентах
	-
	-
	-97,2                -100,0



	4. 
	Суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг (выполнения работ), доходов от осуществления иных видов деятельности, не являющихся основными.
	тыс. руб. 
	-
-
	366,8

1556,8
	+366,8

+1556,8


Общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей): 137696 чел.

 Информация о проверках деятельности учреждения, проведенных уполномоченными органами и организациями, с указаниями тем проверок:

	№ п/п
	Наименование проверяющего органа
	Тема проверок

	1
	2
	3

	2.8.1.
	Министерство культуры и архивного дела Амурской области
	Ведение делопроизводства

	2.8.2.
	Министерство культуры и архивного дела Амурской области
	 Проверка деятельности  библиотеки по сохранности библиотечных фондов


Количество жалоб потребителей на предоставленные учреждением услуги (выполненные работы) и принятые по результатам их рассмотрения меры: жалоб нет.

Все мероприятия в рамках областной  целевой  программы выполнены. 

	№

п/п
	Наименование программы / мероприятий
	Фактически  выполнено, тыс. руб.

	
	
	всего

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	1
	«Развитие  и сохранение культуры и искусства Амурской  области на 2011-2015годы»
	1410,0

	
	(наименование  программы)
	

	
	в том числе:
	

	1.1
	4.5.Страховое копирование ценных единиц библиотечного фонда, оцифровка фонда редких книг, создание электронной коллекции «Память Приамурья»      
	250,0

	1.2
	5.1.Комплектование библиотечных   фондов на различных носителях
	495,1

	1.3
	5.2. Подписка на периодические издания для областных библиотек
	107,2


В  рамках   Федеральной целевой  программы «Культура России 2012-2018 гг.» реализованы проекты:  «Развитие службы консервации библиотечных документов», «Повышение квалификации и подготовка кадров для развития службы консервации библиотечных документов», «Развитие деятельности регионального центра по работе с книжными памятниками Амурской области», «Создание российского страхового фонда документов библиотек».
6. Организация и проведение  закупок.
Юридическая служба систематически формировала отчеты о Библиотеке в соответствии Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 21 июля 2011 г. № 86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта», отчеты о проведении торгов и других способов размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд.
	№ п.п.
	Направление закупки
	Вид процедуры
	договор
	срок
	исполнитель

	
	
	
	начальная цена
	фактич. цена
	экономия
	
	

	1
	Поставка бумаги
	Запрос котировок
	31 500,00
	30 550,00
	950,00
	12.2013г.
	Индивидуальный предприниматель Торговая компания "Школьник"

	2
	Услуги по подписке и доставке печатных периодических изданий
	Открытый аукцион в электронной форме
	708 740,84
	677 061,44
	31679,4
	12.2013г.
	ООО "Урал-Пресс Дальний Восток"

	3
	Услуги по техническому обслуживанию пожарно-охранной сигнализации 
	Запрос котировок
	59 480,00
	52 000,00
	7480,00
	12.2013г.
	ООО «ТехКом-СБ»

	4
	Услуги по техническому обслуживанию прибора учёта тепла и автоматики системы отопления
	Запрос котировок
	38 400,00
	19 487,80
	19912,2
	12.2013г.
	ООО «Импульс»

	5
	Поставка компьютерной техники (моноблоков)
	Запрос котировок
	118 998,00
	107 980,00
	11018,00
	09.2013г.
	ООО «Мегабит»

	6
	Услуги по охране путём подключения объекта к пульту централизованного наблюдения
	Запрос котировок
	63 000,00
	56 400,00
	6600,00
	12.2014г.
	ООО "Охранное агентство "Росбезопасность"

	7
	Услуги по подписке и доставке печатных периодических изданий
	Запрос котировок
	347 169,88
	328 700,00
	18469,88
	12.2014г.
	ООО "Урал-Пресс Дальний Восток"

	8
	Поставка печатной книжной продукции
	Запрос котировок
	29 860,00
	29 860,00
	0
	07.2013г.
	ИП Космач

	ИТОГО
	х
	х
	96109,48
	х
	х


7. Ведение архивных дел Учреждения.
1. Экспертной комиссией с 15 по 17 февраля 2013 года была проведена проверка номенклатурных дел  у заведующих отделами, выявлены незначительные нарушения которые были устранены в ходе проверки.


2. С февраля по апрель 2013 года были подготовлены, сшиты и сданы в архив библиотеки 45 номенклатурных дел за 2010 год, подготовлены и переданы  в ГБУ «Государственный архив» на государственное хранение документы постоянного срока хранения за 2002 год в количестве 8 номенклатурных дел. 


3.  В апреле  2013 года   были подготовлены и представлены  на рассмотрение экспертно-проверочной  методической комиссии министерства культуры и архивного дела Амурской области описи дел постоянного хранения и по личному составу за 2010 год и  согласованы.


4. Подготовлен  и предоставлен  в ГБУ «Государственный архив» Амурской области паспорт архива библиотеки по состоянию на 01.12.2013 год.

5. Совместно с заведующими отделов подготовлены и утверждены директором библиотеки  номенклатуры дел отделов  на 2014 год.


6. Подготовлена и утверждена директором библиотеки сводная номенклатура дел библиотеки на 2014 год.


7. Подготовлен и утвержден директором библиотеки план работы ведущего документоведа на 2014 год.


8. Проведено 5 заседаний экспертной комиссии:     26 февраля 2013 г. подготовка документов для сдачи на государственное хранение за  2002 г.;     25 апреля 2013 г.
отбор документов для обработки и составления описи дел по личному составу и дел постоянного хранения за 2010 г. и подготовка на  уничтожение документов не подлежащих хранению;     07 июня 2013 г. Составление номенклатуры дел на 01.06.2013г., в связи с реорганизацией отделов библиотеки;     02 июля 2013 г. О согласовании документов по личному составу (ведомости начисления заработной платы, лицевые счета работников) за 1959-1988 гг.;     19 декабря 2013 г. Составление и согласование сводной  номенклатуры дел библиотеки на 2014г.
8. ХОЗЯЙСТВЕННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БИБЛИОТЕКИ. ОХРАНА ТРУДА. 

	№№ п/п
	Основные мероприятия
	Сроки 
	Исполнители

	1
	2
	3
	4

	1.
	Мероприятия по обеспечению теплоснабжения  
	В течение года
	Зам. директора по АХР

Зам. директора по АХР

Юрисконсульт

	1.1.
	Снятие показателей теплосчетчика  
	Ежедневно
	

	1.2.
	Передача данных потребляемой теплоэнергии за месяц.
	Ежемесячно

15 числа
	

	1.3.
	Промывка и гидропневматическое испытание отопительной системы. 

Проверка манометров и  термометров.  
	Май-

Июнь
	

	1.4.
	Подготовка акта-паспорта  на право включения отопительной системы
	Август - сентябрь
	

	1.5.
	Под​ключение системы отопления и тепло​счетчика совместно с АКС, Госэнергонадзором и ИП «Импульс».
Заключение договора  по тепловому обслуживанию
	Сентябрь  –

 Октябрь

Декабрь-январь
	

	2.
	Обеспечение электропотребления,  во​доснабжения и водоотведения
	В течение года
	Зам. директора

по АХР
Юрисконсульт

Зам. директора

по АХ


	2.1.
	Оформление договоров  на электропотребление, водоснабжение и водоотведение
	 Декабрь –

    Январь
	

	2.2.
	Передача показаний водо- и электро​счетчиков.

 Проведение ревизий по сверкам совме​стно с поставщиками
	Ежемесячно
	

	2.3.
	Приобретение энергосберегающих и люминесцентных 
	В течение года 
	

	2.4.
	Утилизация ламп,  составление и передача отчета  в ООО «Региональный экологический центр демеркуризации»
	 2 раза в год
	

	3.
	Содержание автотранспорта 
	
	

	3.1.
	Оформление полиса автогражданского страхования
	 Декабрь 
	Зам. директора

по АХР



	3.2.
	Текущий ремонт автомобиля на сумму  Приобретение ГСМ на сумму. 
	В течение года 
	

	3.3.
	Прохождение диагностики, 

техосмотра  
	 Март 
	

	3.4.
	Оформление документации: 

- отчета по автопробегу и перевозки груза

- выписка путевых листов 
	   Ежедневно
	

	4.
	Ремонт копировальной и компьютер​ной техники  


	В течении года
	Зам. директора по АХР, инженер-

Программист

Зам. директора по АХР

Юрисконсульт



	5.
	Мероприятия по охранной и пожарной сигнализации.

Охрана труда и пожарная безопасно​сть   
	
	

	5.1.
	Оформление договоров с ОВО при УВД Амурской области на охрану здания, на обслуживание охранной и пожарной сигнализации с ООО «Системы безопасности».
	Декабрь 
	

	5.2.
	Проведение инструктажей работников по технике безопасности, противопожарной безопасности, охране труда на рабочем месте:

- при поступлении на работу 

- вторичный инструктаж персонала.

Ведение журналов регистрации
	1 раз в полгода
	Инженер по охране труда и технике безопасности
Инженер по охране труда



	5.3.
	Проведение занятий и учебных тренировок
по ГО и ЧС (по отдельному плану)

 
	В течение года
	Инженер по охране труда



	5.4.
	Приобретение:

- спецодежды  для персонала;

- инвентаря, санитарно-гигиенических средств
 
	В течение года
	Зам. директора по АХР

	5.5.
	Проверка, просушка  пожарных рукавов
	  Май, сентябрь  
	

	6.
	Уборка помещений и территорий
	
	Зам. директора по АХР

	6.1.
	Уборка теплоузла, щитовой комнаты
	1 раз в  месяц
	

	6.2.
	Помывка окон и радиаторов отопления
	2 раза в год
	

	6.3.
	Проведение санитарных дней
	ежемесячно
	

	6.4.
	Озеленение территории
	2 кв.
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